PREFEITURA MUNICIPAL DE JAGUARE
Estado Do Espirito Santo

MENSAGEM E JUSTIFICATIVA

Submeto a esta Casa de Leis, com o devido respeito, o presente Projeto de Lei que
versa sobre novo Plano de Cargos e Salarios do municipio.

Esta iniciativa resulta de intensos estudos e analises voltados a melhoria da legislagao
de pessoal, com objetivo de oferecer uma estrutura mais justa, eficiente e motivadora
para nossos servidores publicos.

Este projeto traz avancgos significativos, destacando-se a implantacdo de mecanismos
de promogao e progressao funcional. Tal medida incentiva a qualificagdo profissional,
valorizando o servidor ao longo do tempo, e reforga o compromisso do municipio com
o desenvolvimento continuo de sua equipe.

Além disso, realizamos uma revisao detalhada de todos os cargos, de modo a alinhar
as funcbes com as necessidades do municipio e atender de forma mais eficaz as
demandas de nossos cidadaos.

Por fim, o plano contempla uma revisdo salarial compativel com a capacidade
econdmica municipal, garantindo o reajuste para todos os cargos, com impacto positivo
para todos os niveis de escolaridade.

Confiante na analise e na aprovagao desta importante iniciativa, reafirmo meu
compromisso com uma gestao responsavel e voltada ao servidor publico e a populagéao.

Atenciosamente,

Marcos Antonio Guerra Wandermurem

Prefeito
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JAGUARE
Estado Do Espirito Santo

PROJETO DE LEI N° 033, DE 09 DE ABRIL DE 2026

“Dispobe sobre a estruturagao do plano
da Prefeitura Municipal de Jaguaré,
estabelece normas gerais de
enquadramento, institui tabela de
vencimento de cargos, carreiras e
vencimentos da prefeitura municipal
de Jaguaré e da outras providéncias.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE JAGUARE, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, faz saber
que a Camara Municipal de Jaguaré decreta e eu sanciono a seguinte lei,

CAPITULO |
DA ESTRUTURA DO QUADRO DE PESSOAL

Art. 1° O Plano de Cargos, Carreiras e vencimentos da Prefeitura Municipal de Jaguaré
obedece ao regime estatutario e estrutura-se em um quadro permanente com o0s
respectivos cargos e constituintes dos anexos que integram a presente Lei.

Art. 2° Para os efeitos desta Lei sdo adotadas as seguintes definigbes:

| - quadro de pessoal é o conjunto de cargos de carreira, cargos efetivos, cargos
isolados, cargos de provimento em comissao e fungdes gratificadas existentes na
Prefeitura Municipal de Jaguaré;

Il - cargo publico é o conjunto de atribuicoes, deveres e responsabilidades cometido ao
servidor publico, criado por lei, com denominacgao propria, nimero certo e vencimento
a ser pago pelos cofres publicos;

Il - servidor publico é toda pessoa fisica legalmente investida em cargo publico, de
provimento efetivo ou em comissao;

IV - classes sao os graus dos cargos, hierarquizados em carreira, que representam as
perspectivas de desenvolvimento funcional;

V - carreira é a estruturagdo dos cargos em classes;

VI - cargo isolado é aquele que nado se pode integrar em classes, ndo permitindo o
desenvolvimento e corresponde a certa e determinada fungao;
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VII - grupo ocupacional € o conjunto de cargos isolados ou de carreira com afinidades
entre si quanto a natureza do trabalho ou ao grau de escolaridade exigido para seu
desempenho;

VIl - vencimento ou vencimento-base € a retribuicdo pecuniaria pelo exercicio do
cargo publico, com valor fixado em lei, vedada a sua vinculagado ou equiparacgio;

IX -faixa de vencimento é a escala de padrbes de vencimento atribuidos a um
determinado nivel;

X - padrao de vencimento € a letra que identifica o vencimento atribuido ao servidor
dentro da faixa de vencimentos do cargo que ocupa;

Xl - remuneragdo é o vencimento do cargo, acrescido das vantagens pecuniarias,
permanentes ou temporarias, estabelecidas em lei;

XlI - intersticio é o lapso de tempo estabelecido como o minimo necessario para que o
servidor se habilite & progressao ou a promog¢ao;

XIII - cargo em comissao é o cargo de confianga de livre nomeagao e exoneragao, a ser
preenchido também por servidor de carreira nos casos, condicdes e percentuais
minimos estabelecidos em lei;

XIV - enquadramento é o processo de posicionamento do servidor dentro da nova
estrutura de cargos, considerando os niveis e tabelas de vencimento constantes dos
Anexos I, lll e IV, respectivamente, e os critérios constantes do Capitulo X desta Lei.

XV - Grau: posigdo no escalonamento horizontal da estrutura de cargos de uma
carreira;

XVI - Nivel: posi¢cdo no escalonamento vertical da estrutura de cargos de uma carreira;

XVII - progresséao: a passagem do servidor de um grau ao imediatamente subsequente
do mesmo nivel em que se encontra, mediante avaliagdo de desempenho;

XVIII - promogéo: movimentagao vertical na carreira do profissional efetivo, em que o
posicionamento do nivel é transferido para o imediatamente superior.

CAPITULO Il
DO PROVIMENTO DOS CARGOS

Art. 3° Os cargos classificam-se em cargos de provimento efetivo e cargos de
provimento em comissao.

Art. 4° Os cargos de provimento efetivo, constantes do Anexo | desta Lei, serdo
preenchidos:

| - pelo enquadramento dos atuais servidores, conforme as normas estabelecidas no
Capitulo X desta Lei.
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Il - por nomeacgéo, precedida de concurso publico, nos termos do inciso Il do Art. 37 da
Constituicdo Federal.

lll - pelas demais formas previstas no Estatuto dos Servidores Publicos Municipais de
Jaguaré.

Art. 5° Para provimento dos cargos efetivos serdo rigorosamente observados os
requisitos basicos e especificos estabelecidos para cada cargo, constantes do Anexo |
desta Lei, sob pena de nulidade do ato correspondente.

Art. 6° O provimento dos cargos integrantes do Anexo | desta Lei sera autorizado pelo
Prefeito Municipal de Jaguaré, mediante requisicao das Secretarias interessadas, desde
gue haja vaga e dotacido orgcamentaria para atender as despesas.

§1° Da requisi¢ao deverao constar:

| - denominacéo e nivel de vencimento do cargo;
Il - quantitativo de cargos a serem providos;

Il - justificativa para a solicitacdo de provimento.

§ 2° O provimento referido no caput deste artigo s6 se verificara apés o cumprimento do
preceito constitucional que o condiciona a realizacdo de concurso publico de provas ou
de provas e titulos, de acordo com a natureza e a complexidade de cada cargo,
observados a ordem de classificagao e o prazo de validade do concurso.

Art. 7° Na realizacao do concurso publico poderao ser aplicadas provas escritas, orais,
tedricas, praticas, de titulos, entre outras modalidades, conforme as caracteristicas do
cargo a ser provido.

Paragrafo unico. Para todos os cargos de Fiscal, o concurso sera realizado em duas
etapas eliminatérias.

Art. 8° Aos candidatos aos cargos de Fiscal sera concedido auxilio financeiro no valor
de 50% (cinquenta por cento) do padrao de vencimento inicial do cargo, durante o
periodo de realizagdo do curso de formagdo, segunda etapa do concurso, a ser
conduzido pela Prefeitura Municipal de Jaguaré.

Art. 9°. O prazo de validade do concurso, as condigdes de sua realizagao e os requisitos
para inscricao dos candidatos serao fixados em edital que sera divulgado de modo a
atender ao principio da publicidade.

Art. 10. A aprovagao em concurso publico ndo gera direito a nomeacao, a qual se dara,
a exclusivo critério da Prefeitura Municipal de Jaguaré, dentro do prazo de validade do
concurso e na forma da lei.

Art. 11. E vedado, a partir da data de publicacédo desta Lei, o provimento dos cargos em
que integram a Parte Suplementar do Quadro de Pessoal da Prefeitura Municipal de
Jaguaré estabelecidos no Anexo Il desta Lei.
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Art. 12. Fica reservado as pessoas portadoras de deficiéncia o percentual de 5% (cinco
por cento) dos cargos publicos do Quadro de Pessoal da Prefeitura Municipal de Jaguaré
previsto no Anexo | desta Lei.

Paragrafo unico. Caso a aplicagao do percentual de que trata o caput deste artigo resulte
em numero fracionado, este devera ser elevado até o primeiro numero inteiro
subsequente, desde que ndo corresponda a um percentual superior a 10%.

Art. 13. Compete ao Prefeito Municipal expedir os atos de nomeagao dos cargos da
Prefeitura Municipal de Jaguaré.

Paragrafo unico. O ato de provimento devera, necessariamente, conter as seguintes
indicagdes, sob pena de nulidade:

| - fundamento legal;

Il - denominacéo do cargo;

lll - forma de provimento;

IV - nivel de vencimento do cargo;
V - nome completo do servidor;

VI - indicagéo de que o exercicio do cargo se fara cumulativamente com outro cargo ou
emprego, obedecidos os preceitos constitucionais, quando for o caso;

VIl - declaragao de bens.

Art. 14. Para atender a necessidade temporaria de excepcional interesse publico
municipal, € permitida a contratacdo por tempo determinado nos termos do Art. 37,
inciso IX, da Constituicao Federal, e da legislagdo municipal especifica.

CAPITULO Il
DA JORNADA

Art. 15. A jornada de trabalho sera de 20(vinte) horas semanais, 30(trinta) horas
semanais ou 40(quarenta) horas semanais, conforme previsao do cargo.

§ 1° A extensao de carga horaria sera admitida nos termos da Lei.

§ 2° A jornada de trabalho, fixada no caput, ndo se aplica em regime de escalonamento
de trabalho, quando necessaria para assegurar o funcionamento dos servigos publicos
ininterruptos e sera estabelecida por ato do Secretario Municipal, observando-se, ainda,
o que disposto no Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Jaguaré.
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§ 3° Na acumulagéo de cargos na Prefeitura Municipal de Jaguaré deve ser observada
a compatibilidade de horario e as regras constitucionais.

CAPITULO IV
DA PROGRESSAO

Art. 16. Para fazer jus a progressao, o servidor devera, cumulativamente:
| - ter cumprido o estagio probatério;

Il - entre uma progresséao e outra devera ser observado o intersticio minimo de 03 (trés)
anos;

[l - ter obtido, pelo menos, 70% (setenta por cento) do total de pontos na média de suas
03 (trés) ultimas Avaliagdes de Desempenho funcional, observadas as normas dispostas
em lei especifica;

IV - estar no efetivo exercicio de seu cargo.

Paragrafo unico. Entende-se por afastamento do efetivo exercicio os casos previstos
no Estatuto dos Servidores Publicos Municipais.

Art. 17. O servidor que cumprir os requisitos estabelecidos no Art. 16 desta Lei passara
para o padrao de vencimento seguinte, reiniciando-se a contagem de tempo, para efeito
de nova apuragado de merecimento.

Art. 18. Caso nao alcance o grau de merecimento minimo, o servidor permanecera no
padrdo de vencimento em que se encontra, devendo cumprir 0 novo intersticio exigido
de efetivo exercicio nesse padrao, para efeito de nova apuragao de merecimento.
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Art. 19. Apoés concluido o estagio probatério, o servidor que obtiver a estabilidade no

servigo publico, nos termos do Art. 41, § 49, da Constituigdo Federal, fara jus aos efeitos
financeiros previstos no Art. 16 desta Lei.

Art. 20. Os efeitos financeiros decorrentes da progressao prevista neste Capitulo serao
pagos ao servidor no més subsequente ao seu processamento.

Art. 21. As progressoes seréo processadas pela Prefeitura Municipal de Jaguaré 1(uma)
vez ao ano, conforme disposto em regramento.

CAPITULO V
DA PROMOGCAO

Art. 22. Para concorrer a promocao, o servidor devera, cumulativamente:


mailto:gabinete@jaguare.es.gov.br
http://www.jaguare.es.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE JAGUARE
Estado Do Espirito Santo

| - ter cumprido o estagio probatério;

Il - Somente sera concedido se comprovado a realizacao de cursos em instituicdes
autorizadas ou reconhecidos pelo MEC — Ministério da Educacéo;

lll- Somente sera concedido para cursos que possuam pertinéncia com as atribuicdes
do cargo efetivo exercido pelo servidor, conforme regulamentacio estabelecida pela
Secretaria responsavel pela Gestao de Pessoas;

IV- entre uma promocao e outra devera ser observado o intersticio minimo de 05 (cinco)
anos;

V - estar no efetivo exercicio do seu cargo.

Paragrafo unico. Entende-se por afastamento do efetivo exercicio os casos previstos
no Estatuto dos Servidores Publicos Municipais.

Art. 23. As linhas de promocao estao representadas graficamente no Anexo IV desta
Lei.

Art. 24. Aos servidores efetivos aprovados em estagio probatério até a data de
publicagcédo desta lei € garantido o direito de pleitear de imediato as promo¢des, desde
que cumpridos os requisitos pertinentes.

Art. 25. O servidor aprovado no estagio probatério, nos termos do Art. 41, § 4%, da
Constituicdo Federal, podera concorrer ao instituto da Promocéo desde que tenha obtido
a média de 70% (setenta por cento) nas duas ultimas avaliagbes de desempenho no
estagio probatdrio.

Art. 26. As promogdes serao processadas e concedidas pelo menos 1(uma) vez ao ano,
conforme disposto em regramento.

Art. 27. Os efeitos financeiros decorrentes da promocao prevista neste Capitulo serao
pagos ao servidor no més subsequente ao seu processamento.

CAPITULO VI
DO VENCIMENTO E DA REMUNERAGAO

Art. 28. O vencimento dos servidores publicos da Prefeitura Municipal de Jaguaré
somente podera ser fixado ou alterado por lei, observada a iniciativa do Poder Executivo.

Art. 29. Os cargos e classes de cargo de provimento efetivo do Quadro de Pessoal da
Prefeitura Municipal de Jaguaré estdo hierarquizadas por niveis de vencimento no
Anexo |V desta Lei.

§ 1° A cada nivel corresponde uma faixa de vencimento, conforme Tabela constante do
Anexo |V desta Lei.
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§ 2° O aumento do vencimento respeitara a politica de remuneracéao definida nesta Lei,
bem como seu escalonamento e respectivos distanciamentos percentuais entre os
niveis e padroes.

Art. 30. O Poder Executivo publicara anualmente os valores da remunerac¢ao dos cargos
publicos da Prefeitura Municipal de Jaguaré.

CAPITULO VII
DO DIMENSIONAMENTO DA FORCA DE TRABALHO E DA LOTAGCAO

Art. 31. A lotagdo representa a forca de trabalho, em seus aspectos qualitativos e
quantitativos, necessaria ao desempenho das atividades gerais e especificas da
Prefeitura Municipal de Jaguaré.

Art. 32. O Secretario Municipal de Administracao estudara, anualmente, com os demais
orgaos da Prefeitura Municipal de Jaguaré, a lotacdo de todas as unidades em face dos
programas de trabalho a executar.

§ 1° Partindo das conclusdes do estudo referido no caput deste artigo, o Secretario
Municipal de Administracdo apresentara, ao Prefeito Municipal, proposta de lotagao
geral da Prefeitura Municipal, da qual deverao constar:

| - a lotagdo atual, relacionando os cargos com os respectivos quantitativos existentes
em cada unidade organizacional,

Il - alotagdo proposta, relacionando os cargos com os respectivos quantitativos
efetivamente necessarios ao pleno funcionamento de cada unidade organizacional,

Il - relatério indicando e justificando o provimento ou extingao de cargos existentes,
bem como a criagdo de novos cargos indispensaveis ao servigo;

§ 29 As conclusdes do estudo deveréo ser efetuadas com a devida antecedéncia, para
que se preveja na proposta orgcamentaria, as modificagdes sugeridas.

Art. 33. O afastamento de servidor do 6rgdo em que estiver lotado, para ter exercicio
em outro, s6 se verificara mediante prévia autorizagdo do Secretario Municipal de
Administragao para fim determinado e por prazo certo.

Paragrafo unico. Atendido sempre o interesse publico, o Secretario Municipal de
Administragao podera alterar a lotagao do servidor, ex-officio ou a pedido, desde que
nao haja desvio de fungéo ou alteragdo de vencimento do servidor.

CAPITULO VIII
DA MANUTENCAO DO QUADRO
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Art. 34. Novos cargos poderdo ser incorporados a Parte Permanente do Quadro de
Pessoal da Prefeitura Municipal, observadas as disposi¢coes deste Capitulo.

Paragrafo unico. Novas areas de atuacao, especializacdo e formagao poderao ser
incorporadas aos cargos previstos no Anexo | desta Lei desde que sejam aprovadas por
lei especifica.

Art. 35. As Secretarias e os 6rgaos de igual nivel hierarquico poderédo, quando da
realizagdo do estudo anual de sua lotagao, propor a criagdo de novos cargos.

§ 1° Da proposta de criagao de novos cargos devera constar:

| - Denominagéo dos cargos;

Il- Descricao das atribuicdes e requisitos de instrugao e experiéncia para o provimento;
Il - Justificativa de sua criagao;

IV - Quantitativo dos cargos;

V - Nivel de vencimento dos cargos.

§ 2° O nivel de vencimento dos cargos deve ser definido considerando-se o disposto
no Art. 29.

Art. 36. Cabera ao Secretario Municipal de Administragdo analisar a proposta e
verificar:

| - se ha dotacao orgcamentaria para a criagao do novo cargo;

Il - se suas atribuicbes estdo implicitas ou explicitas nas descrigdes dos cargos ja
existentes.

Art. 37. Aprovada pelo Secretario Municipal de Administragao, a proposta de criagao do
novo cargo sera enviada ao Prefeito Municipal para a apresentagao de projeto de lei, de
acordo com a sua apreciacao.

Paragrafo unico. Se o parecer do Secretario Municipal de Administragdo for
desfavoravel, este encaminhara cépia da proposta ao Prefeito Municipal, com relatério
e justificativa do indeferimento.

CAPITULO IX
DA CAPACITAGAO

Art. 38. A Prefeitura Municipal de Jaguaré devera instituir, como atividade permanente,
a capacitagao de seus servidores, tendo como objetivos:

| - Criar e desenvolver habitos, valores e comportamentos adequados ao digno
exercicio da fungao publica;
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Il - Capacitar o servidor para o desempenho de suas atribuicdes especificas,
orientando-o no sentido de obter os resultados desejados pela Administracao;

Il - Estimular o desenvolvimento funcional, criando condigdes propicias ao constante
aperfeicoamento dos servidores;

IV - Integrar os objetivos pessoais de cada servidor, no exercicio de suas atribuicdes,
as finalidades da Administracdo como um todo.

Art. 39. Serao trés os tipos de capacitagio:

| - De integragao, tendo como finalidade integrar o servidor no ambiente de trabalho,
através de informagdes sobre a organizagao e o funcionamento da Prefeitura Municipal.

Il - De aperfeicoamento, objetivando dotar o servidor de conhecimentos e técnicas
referentes as atribuicbes que desempenha, mantendo-o permanentemente atualizado
e preparando-o para a execugao de tarefas mais complexas;

Il - de adaptagao, com a finalidade de preparar o servidor para o exercicio de novas
func¢des quando a tecnologia absorver ou tornar obsoletas aquelas que vinha exercendo
até o momento.

Art. 40. A capacitacdo tera sempre carater objetivo e pratico e sera ministrada, direta
ou indiretamente, pela Prefeitura Municipal de Jaguaré:

| - com a utilizagdo de monitores locais;

Il - mediante o encaminhamento de servidores para cursos e estagios realizados por
instituicdes especializadas, sediadas ou n&do no Municipio;

Il - através da contratagao de especialistas ou instituicdes especializadas.

Art. 41. As chefias de todos os niveis hierarquicos participarao dos programas de
treinamento:

| - ldentificando e analisando, no ambito de cada 6rgdo, as necessidades de
capacitagao e treinamento, estabelecendo programas prioritarios e propondo medidas
necessarias ao atendimento das caréncias identificadas e a execugdo dos programas
propostos;

Il - Facilitando a participacdo de seus subordinados nos programas de capacitagao e
tomando as medidas necessarias para que os afastamentos, quando ocorrerem, nao
causem prejuizos ao funcionamento regular da unidade administrativa;

Ill - Desempenhando, dentro dos programas de treinamento e capacitagao aprovados,
atividades de instrutor;

IV - Submetendo-se a programas de treinamento e capacitagao relacionados as suas
atribuicdes.
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Art. 42. O Secretario Municipal de Administracdo, através do 6rgao de Recursos
Humanos, em colaboragdo com os demais 6rgaos de igual nivel hierarquico, elaborara
e coordenara a execugao de programas de capacitagdo e treinamento.

Paragrafo unico. Os programas de capacitagdo serdo elaborados, anualmente, a
tempo de se prever, na proposta orgcamentaria, os recursos indispensaveis a sua
implementacéo.

Art. 43. Independentemente dos programas previstos, cada chefia desenvolvera, com
seus subordinados, atividades de treinamento em servigo, em consonéncia com o
programa de capacitagao estabelecido pela Administracao, através de:

| - Reunides para estudo e discussao de assuntos de servigo;

Il - Divulgacao de normas legais e aspectos técnicos relativos ao trabalho e orientagao
quanto ao seu cumprimento e a sua execugao;

lll - Discussao dos programas de trabalho do érgao que chefia e de sua contribuicdo
para o sistema administrativo;

IV - Utilizac&o de rodizio e de outros métodos de capacitagédo em servico, adequados a
cada caso.

CAPITULO X
DAS NORMAS GERAIS DE ENQUADRAMENTO

Art. 44. Os servidores ocupantes dos cargos de provimento efetivo da Prefeitura
Municipal de Jaguaré serdao enquadrados nos cargos previstos no Anexo |, desta Lei,
cujas atribuicbes sejam da mesma natureza, mesmo grau de dificuldade e
responsabilidade dos cargos e remuneragdo compativel que estiverem ocupando na
data de vigéncia desta Lei, observadas as disposi¢des deste Capitulo.

§ 1° Quando do enquadramento, os valores relativos a anuénios e decénios ja
adquiridos serao pagos na forma de vantagem pessoal, tomando por base o vencimento
do cargo.

§ 2° Nenhum servidor sera enquadrado com base em cargo que ocupa em desvio de
fungéo ou a titulo de substituigéo.

§ 3° Os servidores efetivos em desvio de fungdo que passaram a executar atividades
diferentes das do cargo para o qual foram concursados, deverao retornar ao exercicio
das atribui¢cdes relativas aos cargos que ocupavam anteriormente a ocorréncia do
desvio.

Art. 45. Fica vedada a concessao de qualquer gratificagao, adicional ou vantagem que
nao esteja expressamente prevista em Lei ou no Estatuto dos Servidores Publicos
Municipais de Jaguaré.
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Paragrafo unico. Os servidores da Prefeitura Municipal de Jaguaré entregardo ao
Secretario Municipal de Administracdo lista contendo 5 (cinco) nomes de servidores
estaveis, cabendo ao Prefeito Municipal a designagéo de 2 (dois) deles para integrar a
Comissao de Enquadramento.

Art. 46. Cabera a Comissédo de Enquadramento:

| - Elaborar normas de enquadramento e submeté-las a aprovacdo do Prefeito
Municipal de Jaguaré, que podera revisa-las;

Il - Elaborar as propostas de atos coletivos de enquadramento e encaminha-las ao
Prefeito Municipal, que podera revisa-las;

§ 1° Para cumprir o disposto no inciso Il deste artigo, a Comissédo de Enquadramento se
valera dos assentamentos funcionais dos servidores e de informacdes colhidas junto as
chefias dos 6rgaos onde estejam lotados.

§ 2° Os atos coletivos de enquadramento serdo baixados através de decreto, mediante
lista nominal, pelo Prefeito Municipal, até 60 (sessenta) dias apos a data de publicagao
desta Lei, de acordo com o disposto neste capitulo.

Art. 47. Do enquadramento nao podera resultar reducao de vencimentos, ressalvadas
as hipoteses previstas no Art. 37, inciso Xl e XV da Constituicao Federal.

Art. 48. No processo de enquadramento serdo considerados os seguintes fatores:
I - Nomenclatura e atribui¢des do cargo que ocupa;

Il - Nivel de vencimento dos cargos;

Il - Experiéncia especifica no cargo;

IV - Grau de escolaridade exigido para o exercicio do cargo;

V - Habilitagdo legal para o exercicio de profissdo regulamentada.

Art. 49. O servidor que entender que seu enquadramento tenha sido feito em desacordo
com as normas desta Lei podera, no prazo de até 10 (dez) dias, a contar da data de
publicagdo das listas nominais de enquadramento, dirigir a Comissdo de
enquadramento em primeira instdncia e em segunda instancia a Secretaria de
Administracao, peticdo de revisdo de enquadramento, devidamente fundamentada e
protocolada.

§ 1° A Comissao de Enquadramento a que se refere o Art. 46 desta Lei, devera decidir
sobre o requerido, nos 20 (vinte) dias Uteis que se sucederem a data de recebimento da
peticdo, ao fim dos quais sera dada ao servidor ciéncia do despacho.

§ 2° Em caso de indeferimento do pedido, a Secretaria Municipal de Administragéo dara
ao servidor conhecimento dos motivos do indeferimento, bem como solicitara sua
assinatura no documento a ele pertinente.
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§ 3° Sendo o pedido deferido, a decisdo devera ser publicada até 10 (dez) dias a contar

do término do prazo fixado no §1° deste artigo e os efeitos financeiros decorrentes da
revisdo do enquadramento serdo retroativos a data de publicacdo das listas nominais
de enquadramento.

CAPITULO XI
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 50. Os cargos existentes no Quadro de Pessoal da Prefeitura Municipal de Jaguaré
antes da data de publicagcio desta Lei ficam automaticamente extintos, passando a viger
os previstos no Anexo | desta Lei.

Paragrafo unico. Na existéncia de contratagcdes temporarias os respectivos contratos
serao respeitados até final de suas vigéncias, salvo a realizagdo de concurso publico,
guando serdo objeto de rescisio por interesse publico.

Art. 51. A promocéao funcional dos servidores efetivos que ja integram o quadro de
pessoal do Municipio, na data de publicacdo desta Lei, e que nunca foram promovidos
na carreira, sera concedida de forma excepcional, nos termos deste artigo.

§ 1° O 6rgéo de gestdo de pessoas do Municipio expedira regulamento contendo os
requisitos e prazo para a apresentacido de cursos em instituicbes autorizadas ou
reconhecidos pelo MEC — Ministério da Educacgao e sera responsavel por realizar o
processamento do requerimento, analisar os assentamentos funcionais de cada servidor
e verificar o cumprimento dos requisitos exigidos.

§ 3° A lista dos servidores aptos a progressdo sera publicada juntamente com o
respectivo enquadramento previsto no Capitulo X da presente lei.

Art. 52. Os cargos de provimento em comissdo e as fung¢des gratificadas séo os
previstos em lei especifica.

Art. 53. As despesas decorrentes da implantagdo da presente Lei correrdo a conta de
dotacgao propria do orgamento, suplementada se necessario.

Art. 54. Até 180 (cento e oitenta) dias a contar da vigéncia desta Lei, o Prefeito Municipal
regulamentara, por ato préprio, a progresséo e a promogao.

Art. 55. Os vencimentos previstos na Tabela do Anexo IV serdo devidos a partir da
vigéncia da presente Lei.

Art. 56. Sao partes integrantes da presente Lei os Anexos | a IV que a acompanham.

Art. 57. Esta Lei entrara em vigor 90(noventa) dias apds a sua publicagao, ficando
revogadas:
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Lei Ordinaria 682, de 15 de dezembro de 2006;
Lei Ordinaria 815, de 18 de maio de 2009;

Lei Ordinaria 959, de 19 de setembro de 2011;
Lei Ordinaria 993, de 16 de marco de 2012;

Lei Ordinaria 1.107, de 31 de outubro de 2013;
Lei Ordinaria 1.089, de 09 de setembro de 2013;
Lei Ordinaria 1.058, de 06 de maio de 2013;

Lei Ordinaria 1.258, de 07 de julho de 2015;

Lei Ordinaria 1.502, de 20 de agosto de 2019;
Lei Ordinaria 1.483, de 18 de junho de 2019;

Lei Ordinaria 1.654, de 27 de dezembro de 2022;
Lei Ordinaria 1.705, de 12 de setembro de 2023;
Lei Ordinaria 1.684, de 13 de junho de 2023;

Lei Ordinaria 1.674, de 20 de abril de 2023;

Lei Ordinaria 1.400, de 15 de dezembro de 2006.

Gabinete do Prefeito Municipal de Jaguaré, Estado do Espirito Santo, aos nove dias do més
de abril do ano de dois mil e vinte e seis (09.04.2026).
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Prefeito Municipal
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ANEXO | - Quadro de atribuigées dos cargos efetivos

CARGO
NOME: cODIGO: CARGA N° DE VENCIMENTO
HORARIA: VAGAS: INICIAL:
Mecanico de Veiculos e
Maquinas
40 horas 2 R$ 2.600,00
semanais
DESCRICAO
ESCOLARIDADE: AREAS DE FORMACAO OUTROS REQUISITOS

Ensino Fundamental |Curso de formagao na area
Completo
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ATRIBUICOES

a) quanto aos servigos de mecéanica de veiculos:

e Inspecionar veiculos em geral, diretamente ou utilizando aparelhos especificos, a
fim de detectar as causas da anormalidade de funcionamento;

e Desmontar, limpar, reparar, ajustar e montar carburadores, pecas de transmisséo,
diferencial e outras que requeiram exame, seguindo técnicas apropriadas e
utilizando ferramental necessario;

e Revisar motores e pegas diversas, utilizando ferramentas manuais, instrumentos de
medicao e controle, e outros equipamentos necessarios, para aferir-lhes as
condicdes de funcionamento;

e Regular, reparar e, quando necessario, substituir pegcas dos sistemas de freio,
ignicdo, alimentacdo de combustivel, transmissdo, dire¢do, suspensdo e outras,
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b) quanto aos servigos de mecanica de maquinas pesadas:

c) quanto aos servigos de chapeagao e pintura:

utilizando ferramentas e instrumentos apropriados, para recondicionar o
equipamento e assegurar seu funcionamento regular;

Montar motores e demais componentes do equipamento, guiando-se por

esquemas, desenhos e especificacdes pertinentes, para possibilitar sua utilizacao;
Fazer reparos simples no sistema elétrico de veiculos;

Inspecionar maquinas pesadas em geral, diretamente ou utilizando aparelhos
especificos, a fim de detectar as causas da anormalidade de funcionamento;
Desmontar, limpar, reparar, ajustar e montar carburadores, pecgas de transmisséao,
diferencial e outras que requeiram exame, seguindo técnicas apropriadas e
utilizando ferramental necessario;

Revisar motores e pegas diversas, utilizando ferramentas manuais, instrumentos de
medicdo e controle, e outros equipamentos necessarios, para aferir-lhes as
condi¢bes de funcionamento;

Regular, reparar e, quando necessario, substituir pecas dos sistemas de freio,
ignicdo, alimentacdo de combustivel, transmissdo, dire¢cdo, suspensdo e outras,
utiizando ferramentas e instrumentos apropriados, para recondicionar o
equipamento e assegurar seu funcionamento regular;

Montar motores e demais componentes do equipamento, guiando-se por esquemas,
desenhos e especificagdes pertinentes, para possibilitar sua utilizacao;

Fazer reparos simples no sistema elétrico de maquinas pesadas;

Reparar as partes deformadas da carroceria, como paralamas, tampos e guarda-
malas, desamassando-as, utilizando martelos, esticadores, alavancas e macacos,
para devolver as pecas a sua forma original;

Retirar da carroceria as partes deformadas, como frentes, radiadores, portas e
outras pegas, utilizando ferramentas manuais, para conserta-las ou substitui-las por
outras perfeitas;

Lixar ou limar as partes recompostas, utilizando ferramentas manuais, lixas e
maquinas apropriadas, para uniformizar e alisar essas partes;

Aplicar material anticorrosivo, utilizando pincéis e trinchas, para proteger a chapa;
Reparar fechaduras, dobradigas, batentes, trincos e fechos, para manté-los em bom

astadao-
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d) quanto aos servicos de manutencdo em instalagdes elétricas de veiculos,
motocicletas e maquinas automotoras:

Substituir canaletas, frisos, para-choques e outros elementos, retirando as pecas
danificadas e instalando outras, para manter a carroceria em bom estado;

Limpar as superficies da peca a ser pintada ou retirar a pintura velha, utilizando
solventes, raspadeiras e jatos de ar, para deixa-las em condi¢des de iniciar o
trabalho de pintura;

Preparar as superficies a serem pintadas, e macando-as, lixando-as e recortando
as emendas, a fim de corrigir os defeitos e facilitar o espargimento e aderéncia da
tinta;

Proteger as partes que nado devem ser pintadas, recobrindo-as com papel adesivo,
para evitar que sejam atingidas pelo jato de tinta;

Preparar tintas para aplicagéo, efetuando misturas e adicionando pigmentos, dleos,
substancias diluentes e secantes;

Verificar e testar as cores obtidas, bem como avaliar a quantidade necessaria, para
a superficie a ser pintada;

Abastecer de tinta o depdsito da pistola e fazer a regulagem das valvulas de presséo
do ar e do bocal do aparelho;

Pulverizar as superficies, aplicando camadas de tinta, de acordo com as
caracteristicas do servico;

Retocar e polir superficies, a fim de assegurar o bom acabamento dos trabalhos;

Colocar e fixar quadros de distribuicao, caixas de fusiveis, tomadas e interruptores,
utilizando ferramentas manuais, materiais e elementos de fixacao, para estruturar a
parte geral da instalagao elétrica;

Executar o corte, dobradura e instalagao de condutos isolantes e cabos elétricos,
utilizando equipamentos e materiais diversos, para reparar ou dar prosseguimento
a montagem;

Ligar os fios a fonte fornecedora de energia, utilizando alicates, chaves, conectores
e material isolante, para completar a instalagao;

Testar a instalagao, fazendo-a funcionar em situagdes reais, para comprovar a
exatidao do trabalho executado;

Testar os circuitos da instalagao, utilizando aparelhos apropriados, para detectar
partes ou pecgas defeituosas;

Substituir ou reparar fios ou unidades danificadas, utilizando ferramentas manuais,
materiais isolantes e outros, para devolver a instalagéo elétrica condicbes normais
de funcionamento;

Acompanhar e avaliar os servigos prestados por oficinas externas, verificando a
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Servicgos;

Realizar a manutencao de maquinas e veiculos em campo;

Orientar e treinar os servidores que auxiliam na execucéo das atribui¢des tipicas
da classe;

Manter limpo o local de trabalho;

Zelar pela guarda e conservacao de ferramentas, equipamentos e materiais que
utiliza;

Observar as normas de higiene e seguranca do trabalho;

Executar outras atribuigdes afins.

CARGO
NOME: CODIGO: CARGA N° DE VENCIMENTO

HORARIA: VAGAS: INICIAL:

Auxiliar de Servigos

publicos 40 horas 136 R$ 1.621,00
semanais
DESCRICAO
ESCOLARIDADE: AREAS DE FORMAGAO OUTROS REQUISITOS
Ensino Fundamental
Completo
ATRIBUIGOES

Limpar e arrumar as dependéncias e instalagdes de edificios publicos municipais,
a fim de manté-los nas condigdes de asseio requeridas, realizando sua desinfecgao,
sempre que necessario, bem como executar a limpeza das areas externas, tais
como patios, jardins e quintais;

Arrumar e manter brinquedos limpos;
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Efetuar atividades auxiliares gerais em laboratérios e unidades de saude, limpando,
conservando e guardando aparelhagem e utensilios;

Varrer e lavar calgadas bem como molhar plantas e jardins, segundo orientagao
recebida;

Recolher o lixo da unidade em que serve, acondicionando detritos e depositando-
os de acordo com as determinagdes definidas;

Percorrer as dependéncias dos prédios municipais, abrindo e fechando janelas,
portas e portdes, bem como ligando e desligando pontos de iluminagdo, maquinas
e aparelhos elétricos;

Preparar e servir café, cha e lanches a visitantes e servidores da Prefeitura;
Auxiliar no preparo de refeigdes, inclusive em unidades de saude, lavando,
selecionando, cortando e distribuindo alimentos, sob supervisao;

Organizar fila e servir merenda bem como manter limpos os utensilios de copa e
cozinha;

Verificar a existéncia de material de limpeza e alimentacdo e outros itens
relacionados com seu trabalho, comunicando ao superior imediato a necessidade
de reposicao, quando for o caso;

Lavar e passar roupas simples, observando o estado de conservacdo das mesmas,
procedendo ao controle da entrada e saida das pecas, bem como manuseamento
de lavadoras, centrifugas, secadoras e outras maquinas da lavanderia;

Realizar servigos de costura e remonte de roupas utilizadas nas unidades de saude
e em creches e escolas;

Executar servigos de coleta e entrega de correspondéncias, e servigos burocraticos
simples, quando solicitados pelo setor;

Manter arrumado o material sob sua guarda;

Carregar e descarregar veiculos, empilhando os materiais nos locais indicados bem
como transportar materiais de construgdo, mdveis, equipamentos e ferramentas, de
acordo com instrugdes recebidas;

Executar outras atribuigées afins.
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CARGO
NOME: CcODIGO: CARGA N° DE VENCIMENTO
HORARIA: VAGAS: INICIAL.:
Coveiro
40 horas 8 R$ 1.621,00
semanais
DESCRICAO
ESCOLARIDADE: AREAS DE FORMACAO OUTROS REQUISITOS
Ensino Fundamental
Completo
ATRIBUICOES

Executar servigos de inumagdes e exumagdes em geral;

Executar servigos gerais de limpeza, manutengao, conservacgao e fiscalizagdo dos
cemitérios;

Realizar abertura e fechamento dos jazigos (covas) para sepultamento dentro das
normas de higiene e saude publica e moldar lajes para tampa-las;

Realizar o assentamento de tijolos e preparo da massa de cimento e concreto;
Transportar materiais e equipamentos de trabalho, conservando-os;

Realizar reparos em tumulos e dependéncias;

Realizar segundo normas estabelecidas, o cumprimento das exigéncias para
sepultamento;

Proceder no controle de funerais e na execugao de sepultamentos, acompanhando
os enterros, auxiliando no transporte de caixdes, manipulando as cordas de
sustentagéo e facilitando o posicionamento da entrada do caixado na sepultura;
Realizar exumacao cadaveres devidamente autorizadas;

Fazer transferéncia de ossadas para outros tumulos;

Providenciar a remocéao e 0ssos para sepultamento em outras localidades, quando
devidamente autorizado;

Proceder o sepultamento de ossos vindos de outros Municipios;

Transladar restos mortais para os ossarios, quando devidamente autorizado;
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e Executar tarefas de capinacao, varricao e remocao de lixo;

e Executar outras atividades afins;
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CARGO
NOME: CcODIGO: CARGA N° DE VENCIMENTO
HORARIA: VAGAS: INICIAL:
Vigia
40 horas 24 R$ 1.621,00
semanais
DESCRICAO
ESCOLARIDADE: AREAS DE FORMACAO OUTROS REQUISITOS
Ensino Fundamental
Completo
ATRIBUIGOES

e Manter vigilancia sobre depdsitos de materiais, estacionamentos, patios, areas
abertas, centros de esportes, escolas, obras em execucdo e edificios onde
funcionam reparticbes municipais;

e Percorrer sistematicamente as dependéncias de edificios onde sem desenvolvem
as atividades da Prefeitura e areas adjacentes, verificando se portas, janelas,
portdes e outras vias de acesso estdo fechadas corretamente e observando
pessoas que lhe parecam suspeitas, para possibilitar a tomada de medidas
preventivas;

e Fiscalizar a entrada e saida de pessoas nas dependéncias de edificios municipais,
prestando informacgdes e efetuando encaminhamentos, examinando autorizagoes,
para garantir a segurancga do local;

e Prestar informacdes ao publico e receber correspondéncias e encomendas;
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Zelar pela seguranca de materiais e veiculos postos sob sua guarda;

Verificar o funcionamento de registros de agua e gas e painéis elétricos;

Controlar e orientar a circulacdo de veiculos e pedestres nas areas de
estacionamento publico municipal, para manter a ordem e evitar acidentes;

Vigiar materiais e equipamentos destinados a obras;

Praticar os atos necessarios para impedir a invasdo de edificios publicos
municipais, inclusive solicitar a ajuda policial quando necessaria;

Comunicar imediatamente a autoridade superior quaisquer irregularidades
encontradas;

Monitorar equipamentos de filmagem;

Realizar comunicados internos;

Contatar, quando necessario, 6rgaos publicos, comunicando a emergéncia e
solicitando socorro;

Zelar pela limpeza das areas sob sua vigilancia, comunicando a equipe
responsavel pelos servi¢cos a necessidade da realizagcdo dos mesmos;

Participar das atividades de treinamento e capacitacdo desenvolvidos pela
Prefeitura;

Executar outras atribuigcdes afins.

CARGO
NOME: CcODIGO: CARGA N° DE VENCIMENTO
HORARIA: VAGAS: INICIAL.:
Merendeira
40 horas 15 R$ 1.621,00
semanais
DESCRICAO

ESCOLARIDADE: AREAS DE FORMAGAO OUTROS REQUISITOS
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Ensino Fundamental
Incompleto

ATRIBUIGOES

e Planejar cardapios e elaborar o pré-preparo e a finalizacdo de alimentos,
observando métodos de cocgao e padrbes de qualidade;

e Preparar refeicdes de acordo com as orientagdes e cardapios estabelecidos pela
instituigao;

e Realizar o pré-preparo e a manipulacado dos alimentos, garantindo a higiene e a
seguranga alimentar;
Cozinhar e montar pratos de acordo com as porg¢des e a apresentagao definidas;
Garantir que os alimentos sejam servidos na temperatura adequada e de acordo
com os horarios estabelecidos;

e Auxiliar na limpeza da cozinha e na higienizacdo dos utensilios e equipamentos
utilizados na preparacao das refeicoes;

e Monitorar o estoque de alimentos, utensilios e produtos de limpeza, solicitando
reposicao quando necessario;

e Cumprir os procedimentos de seguranga alimentar, incluindo a realizagdo de
controle de qualidade e registro de temperaturas;
Colaborar na manutengao da limpeza e da organizacao da area de trabalho;
Seguir as normas de higiene pessoal, como uso de uniforme e lavagem das maos;
Colaborar com a equipe de nutricdo na avaliacdo das necessidades alimentares e
na elaboracéo de cardapios balanceados;

e Atender as normas de seguranga e saude no trabalho, incluindo o manuseio
seguro de produtos quimicos de limpeza;

e Zelar pelo bom atendimento aos usuarios, prestando assisténcia no fornecimento
das refei¢cdes e esclarecendo duvidas quando necessario;

e Participar de treinamentos e capacitagdes relacionados a seguranga alimentar,
preparo de alimentos e técnicas culinarias;

e Cumprir as normas éticas e regulamentacgdes profissionais relacionadas a pratica
da merendeira;

e Participar de processos de controle de qualidade e fiscalizagdo, quando
necessario;

e Executar outras atribuicdes afins.
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CARGO
NOME: CcODIGO: CARGA N° DE VENCIMENTO

HORARIA: VAGAS: INICIAL.:

Artifice de Obras e

Servigos Publicos 40 horas 10 R$ 1.621 ,OO
semanais

DESCRICAO
ESCOLARIDADE: AREAS DE FORMACAO OUTROS REQUISITOS

Ensino Fundamental | Curso de formacgao na area
Completo

ATRIBUICOES

a) quanto a servigos de alvenaria, concreto e revestimentos em geral:

Executar servigcos de construcdo, manutencao e demolicao de obras de alvenaria;
Construir alicerces, empregando pedras ou cimento, para fornecer a base de
paredes, muros e construgdes similares;

e Assentar tijolos, ladrilhos, azulejos, pedras e outros materiais (tais como
paralelepipedos e bloquetes);

e Revestir pisos, paredes e tetos, aplicando camadas de cimento ou assentando
ladrilhos, azulejos e similares, de acordo com instru¢des recebidas;
Aplicar camadas de gesso sobre as partes interiores e tetos de edificagoes;
Construir bases de concreto ou de outro material, conforme as especificagdes e
instrugdes recebidas, para possibilitar a instalagdo de maquinas, postes e similares;

e Construir caixas d'agua, caixas coletoras de agua e esgoto, bem como caixas de
concreto para colocagao de bocas-de-lobo;

e Construir pré-moldados e artefatos de cimento, como bancos de praga, divisores de
faixa de transito de automoveis, etc.;
Preparar a mistura dos insumos necessarios a confecgao de pegas pré-moldadas;
Executar trabalhos de reforma e manutengéo de prédios;
Montar tubulag¢des para instala¢des elétricas;
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b) quanto a servigos de calceteiro:
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¢) quanto a servigos de marteleteiro:

d) quanto a servigos de usinagem de asfalto:

e) quanto a servicos de pintura:

Preparar superficies a serem pavimentadas e pavimenta-las, assentando pedras
ou elementos de concreto pré-moldados;

Assentar meios-fios;

Executar trabalhos de manutengéo e recuperagao de pavimentos;

Operar o martelete, acionando-lhe os comandos e pressionando-o, com a ajuda do
corpo, para movimentar o equilibrio e o fazer penetrar na pedreira ou solo até a
profundidade desejada;

Selecionar e instalar no martelete a broca apropriada ao trabalho a ser executado;
Substituir as brocas, retirando as gastas e colocando outras maiores, a medida que
aumenta a profundidade da perfuragao;

Guardar o martelete e seus acessorios, apdos a execugado dos trabalhos de
perfuracio;

Zelar pela conservacao do martelete, limpando-o e lubrificando-o periodicamente,
para manté-lo em perfeitas condi¢des de funcionamento;

Efetuar pequenos reparos no equipamento que nao requeiram conhecimentos
especiais ou comunicar o defeito a chefia imediata quando necessitar de consertos
mais complexos;

Operar maquinas industriais, acionando os mecanismos de funcionamento e
acompanhando o andamento das operacdes, para produzir material destinado as
obras e servigcos municipais;

Introduzir, na maquina, o0s insumos a serem processados, regulando
adequadamente os canais alimentadores;

Acompanhar o processamento da operacdo, controlando o funcionamento do
equipamento e operando valvulas, registros e torneiras, para certificar-se da
qualidade do material preparado;

Manter o fluxo normal de processamento e efetuar os ajustes necessarios, para
assegurar a regularidade da produgao;

Descarregar o material preparado, manipulando os comandos proprios, para
possibilitar seu transporte e utilizagao;

Limpar a maquina ao término de cada operagdo, bem como lubrifica-la
periodicamente;

Fazer pequenos reparos ha maquina que nao requeiram conhecimentos especiais;
Aplicar asfalto em vias publicas;

Operar maquina prépria para transporte do asfalto produzido;
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f) quanto a servigos de pintura letrista:

g) quanto a servigos de carpintaria:

Executar servicos de pintura em paredes, portdes, méveis, pisos, asfalto e outras
superficies;

Limpar e preparar superficies a serem pintadas, raspando-as, lixando-as e
emassando-as, utilizando raspadeiras, solventes e outros procedimentos
adequados para retirar a pintura velha e eliminar residuos, quando for o caso;
Raspar chao com maquina propria e aplicar selador acrilico;

Retocar falhas e emendas nas superficies, a fim de corrigir defeitos e facilitar a
aderéncia da tinta;

Preparar o material de pintura, misturando tintas, 6leos e substancias diluentes e
secantes em propor¢des adequadas, para obter a cor e a qualidade especificadas;
Pintar superficies internas e externas, aplicando camadas de tinta e verniz,
utilizando pincéis, rolos ou pistola;

Colar forragdes de interiores tais como papel de parede, carpetes, férmicas, entre
outros;

Examinar o trabalho a ser efetuado, atentando para as caracteristicas quanto ao
tipo e a disposicao das letras, tragos e outros detalhes;

Desenhar os sinais de transito, tracando contornos ou transportando-os do
original, para orientar a pintura;

Misturar tintas, pigmentos, éleos e substancias diluentes ou secantes, observando
as quantidades requeridas, para obter a cor e a qualidade especificadas;

Pintar a placa, recobrindo-a com tintas e utilizando pincéis de diferentes tipos ou
equipamento de ar comprimido, para produzir sinais de transito;

Orientar ou executar a pintura de faixas de ruas, utilizando maquina especifica,
para orientar o transito;

Pintar letreiros, painéis, cartazes e simbolos em veiculos, bem como faixas
comemorativas ou indicativas, conforme orientacbes recebidas;

Fazer moldes vazados, segundo orientacdo recebida, para posterior pintura;

Fazer decalques, seguindo técnica propria e instrugao recebida;

Selecionar a madeira e demais elementos necessarios, escolhendo o material
mais adequado para assegurar a qualidade do trabalho;

Tragar na madeira os contornos da pecga a ser confeccionada, segundo o desenho
ou modelo solicitado;

Serrar, aplainar, alisar e furar a madeira, utilizando as ferramentas apropriadas
para obter os componentes necessarios a8 montagem da peca;

Instalar esquadrias, portas, portais, janelas e similares, encaixando-as e fixando-
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e Reparar e conservar objetos de madeira, substituindo total ou parcialmente pecas
desgastadas e deterioradas, ou fixando partes soltas para recompor sua estrutura;
Confeccionar e restaurar mobiliario escolar e de escritério pertencente a Prefeitura;
Revestir mobiliario pertencente a Prefeitura com laminados (férmica) e outros
materiais;

e Confeccionar palcos, arquibancadas, placas indicativas de obras publicas, enfeites
de datas comemorativas e recreativas, segundo as especificacbes determinadas,
bem como supervisionar e executar o transporte de palcos;

e Confeccionar casas de madeira segundo especificacao técnica e supervisdao do
responsavel pela obra;

e Realizar reformas ou tarefas de manutencdo em casas populares;

h) quanto a servigos hidraulicos:

e Montar, instalar, conservar e reparar sistemas de tubulacido de material metalico e
nao metalico, de alta ou baixa pressado, unindo e vedando tubos com auxilio de
furadeiras, esmeril, prensa, macarico e outros dispositivos mecanicos, para
possibilitar a condugao de agua, esgoto, gas e outros fluidos;

e |Instalar lougas sanitarias, condutores, caixas d'agua, chuveiros e outras partes
componentes de instalagdes hidraulicas, utilizando niveis, prumos, soldas e
ferramentas manuais;

e Instalar registros e outros acessoérios de canalizacdo, fazendo as conexdes
necessarias, para completar a instalagao do sistema;

Localizar e reparar vazamentos;

Manter em bom estado as instalagdes hidraulicas, substituindo ou reparando as
partes componentes, tais como tubulagdes, valvulas, jungbes, aparelhos,
revestimentos isolantes e outros orientar e treinar os servidores que auxiliam a
execugao dos trabalhos de encanamento, orientando quanto as medidas de
seguranga e ao uso de equipamento protetor para o desempenho das tarefas;

i) quanto a servigos de solda:

e Fazer soldagens e cortes em pegas metdlicas, tais como portas, janelas, canos e
maquinas em geral,
e Regular os aparelhos de solda de acordo com os trabalhos a executar;

j) quanto a servigcos de montagem de armagoes de ferro:

e Selecionar vergalhdes, baseando-se em especificagdes ou instrugdes recebidas,
para assegurar ao trabalho as caracteristicas requeridas;
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k) quanto a servigos de operador de rogadeira costal:

1) quanto aos servigos de eletricidade:

Cortar os vergalhdes e pedacos de arames, utilizando tesoura manual ou maquina
propria, para obter os diversos componentes da armagao;

Curvar vergalhdes em bancada adequada, empregando ferramentas manuais e
maquinas de curvar, a fim de dar aos mesmos as formas exigidas para as armacoes;
Montar os vergalhdes, unindo-os com caixilhos de ferro, arame ou solda, para
construir as armagdes;

Introduzir as armagdes de ferro nas formas de madeira, ajustando-as de maneira
adequada e fixando-as, para permitir a moldagem de estruturas de concreto;
Interpretar croquis e/ou plantas de ferragens, observando as especificacbes
predeterminadas;

Operar equipamento de rogadeira costal, para a rogada de terrenos e limpeza de
vias, pracas e jardins publicos;

Zelar pela boa qualidade do servico, controlando o andamento das operacdes e
efetuando os ajustes necessarios, a fim de garantir sua correta execugao;

Pér em pratica as medidas de seguranga recomendadas para a operagéao, a fim de
evitar possiveis acidentes;

Limpar e lubrificar a maquina e seus implementos, seguindo as instrugbes de
manutencao do fabricante;

Efetuar reparos, utilizando as ferramentas apropriadas, para assegurar o bom
funcionamento do equipamento;

Instalar fiacdo elétrica em baixa e alta tensdo, montar quadros de distribuicao,
caixas de fusivel, tomadas e interruptores, de acordo com plantas, esquemas,
especificacdes técnicas e instrucdes recebidas;

Testar a instalagao elétrica, fazendo-a funcionar repetidas vezes para comprovar a
exatidao do trabalho executado;

Testar circuitos de instalagdes elétricas, utilizando aparelhos de precisdo, para
detectar as partes defeituosas;

Reparar ou substituir unidades danificadas, utilizando ferramentas manuais, soldas
e materiais isolantes para manter as instalagbes elétricas em condi¢cdes de
funcionamento;

Executar servigos de limpeza e reparo em geradores € motores;

Ler desenhos e esquemas de circuitos elétricos;

Reparar as luminarias publicas substituindo e instalando lampadas, fotocélulas,
reatores, bragos, etc.;

Instalar e reparar semaforos;
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m) quanto aos servigos de abastecimento de veiculos:

n) atribuigées comuns a todos os servigos:

Substituir fusiveis, relés, bobinas, lampadas e demais equipamentos elétricos;
Consertar e rebobinar dinamos, alternadores e motores em geral;

Orientar e treinar os servidores que o auxiliam na execucgao dos trabalhos tipicos
da classe, inclusive quanto a precaug¢des e medidas de seguranca;

Requisitar o material necessario a execugao dos trabalhos;

Operar bombas de combustivel, conectando a mangueira ao recipiente de veiculos
e controlando o funcionamento, para fornecer o combustivel nas proporgcdes
requeridas;

Efetuar rapida lavagem em para-brisas e janelas dos veiculos, utilizando material
comum de limpeza, para melhorar a aparéncia e visibilidade dos mesmos;

Trocar ou completar o éleo e a agua, valendo-se de recursos manuais e atentando
para os niveis indicadores, para dar ao veiculo as condicdes de funcionamento;
Encher e calibrar os pneus, utilizando bomba de ar e barédmetro, para conferir-lhes
a pressao requerida pelo tipo de carro, carga ou condigdes da estrada;

Manter-se em dia quanto as medidas de segurancga para a execugdo dos trabalhos,
utilizar adequadamente o equipamento protetor e usar as roupas que |he forem
determinadas pelos supervisores e chefes imediatos, a fim de garantir a propria
protecao e a daqueles com quem trabalha;

Zelar pela conservagdo e guarda dos materiais, ferramentas e equipamentos
utilizados nos servicos tipicos da classe, comunicando ao chefe imediato qualquer
irregularidade ou avaria que nao possa ser reparada na propria oficina, a fim de que
seja providenciado o conserto em tempo habil para nao prejudicar os trabalhos;
Manter limpo e arrumado o local de trabalho;

Requisitar o material necessario a execugao das atribuigdes tipicas da classe;
Orientar e treinar os servidores que auxiliam na execugéao dos trabalhos tipicos da
classe, inclusive quanto a precaucdes e medidas de seguranga;

Auxiliar, eventualmente, na execugdo de tarefas pertinentes as outras
especialidades desta classe, que n&o seja a sua, sob supervisao;

Executar outras atribui¢des afins.
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CARGO
NOME: CcODIGO: CARGA N° DE VENCIMENTO

HORARIA: VAGAS: INICIAL:
Auxiliar Administrativo

40 horas 7 R$ 1.621,00

semanais

DESCRICAO
ESCOLARIDADE: AREAS DE FORMACAO OUTROS REQUISITOS
Ensino Fundamental
Completo
ATRIBUICOES
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e Atender visitantes ou funcionarios, indagando suas pretensdes, para informa-los
conforme seus pedidos;

e Registrar as visitas e os telefonemas atendidos, anotando dados pessoais e
comerciais do funcionario ou visitante, para possibilitar o controle dos atendimentos
diarios;

e Recolher e distribuir internamente correspondéncias, pequenos volumes e
expedientes, separando-os por destinatario, observando o nome e a localizagao,
solicitando assinatura em livro de protocolo;

e Auxiliar na execugao de servigos simples de almoxarifado, apanhando materiais de
consumo em depdsitos, conferindo-os com as requisi¢cdes, transportando-os e
guardando-os em local apropriado;

e Prestar informagdes simples, de carater geral, pessoalmente ou por telefone,
anotando e transmitindo recados;

e Auxiliar na execugao de servigos simples de escritério, carimbando, protocolando,
colhendo assinaturas, fornecendo numeragao de correspondéncias, entre outros;

e [Executar servigos externos, apanhando e entregando correspondéncias, fazendo
pequenas compras, realizando depdésitos e retiradas bancarias e pagamentos de
pequena monta;
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Fazer embalagens diversas, utilizando papel, barbante e fitas adesivas, colocando
etiquetas, anotando nome e endereco do destinatario, para remessa a outras
localidades;

Duplicar documentos diversos, operando maquina propria, ligando-a e desligando-
a, abastecendo-a de papel e tinta, regulando o numero de copias;

Registrar a entrada e a saida de trabalhos de duplicagdo, anotando em formulario
préprio o numero de matrizes e de copias efetuadas e o setor solicitante;

Operar cortadoras e grampeadoras de papel, bem como alcear os documentos
duplicados;

Zelar pela manutencido de maquinas e equipamentos sob sua responsabilidade;
Auxiliar nas atividades de classificacdo e catalogacdo de documentos,
manuscritos, livros, periédicos e outras publicacoes;

Atender aos leitores, prestando informacgdes, consultando ficharios, indicando
estantes, localizando o material desejado, fazendo reservas ou empréstimos;
Controlar empréstimos e devolugdes de obras, para evitar perdas e manter a
disponibilidade do acervo;

Organizar e manter organizadas as obras do acervo, dispondo-as segundo o
critério de classificagdo e catalogagcéo adotado na Biblioteca;

Auxiliar no levantamento de dados estatisticos sobre a utilizacdo de obras do
acervo, para identificar demandas por leitura;

Elaborar listagens relativas a livros, documentos, periddicos e outras publicagdes
adquiridas pela Biblioteca para divulgagcao do acervo junto aos usuarios;

Controlar e providenciar a manutencao das obras do acervo;

Executar outras atribuicoes afins.

CARGO
NOME: CODIGO: CARGA N° DE VENCIMENTO
HORARIA: VAGAS: INICIAL:
Cuidador Social
40 horas 5 R$ 1.621,00
semanais

DESCRIGAO
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ESCOLARIDADE: AREAS DE FORMAGAO OUTROS REQUISITOS VAGAS

Ensino Fundamental
Completo

ATRIBUIGOES

Organizar a rotina doméstica e do espaco residencial,
Garantir os cuidados basicos com alimentacao, higiene e protegao;
Estabelecer uma relagao afetiva sadia, personalizada e individualizada com cada
crianca e/ou adolescente;

e Organizar o ambiente e atividades conforme o adequado grau de desenvolvimento
de cada crianga ou adolescente;

e Auxiliar a crianga e adolescente a lidar com sua histéria de vida, fortalecimento da
autoestima e construgao da identidade;

e Organizar os registros individuais sobre o desenvolvimento de cada crianga e/ou
adolescente, de modo a preservar sua historia de vida;

e Acompanhar aos servigcos de saude, escola e outros servigos requeridos no
cotidiano;

e Apoiar na preparagao da crianga ou adolescente para o desligamento, sendo, para
tanto, orientado e supervisionado por um profissional de nivel superior;

e Cuidar da manutengao diaria da moradia (organizagéo e limpeza de ambientes
internos e externos);

e Realizar os servigcos de preparagao de alimentos, de limpeza de vasilhames, de
lavagem e passagem de roupas de cama, mesa, banho e vestuarios;

e Executar outras atividades afins.
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CARGO
NOME: CODIGO: CARGA N° DE VENCIMENTO
HORARIA: VAGAS: INICIAL:
Motorista
40 horas 44 R$ 1.621,00
semanais
DESCRIGCAO
OUTROS REQUISITOS
-Habilitagcdo para conducido de
veiculos na categoria “D” ou “E”, %
sendo o numero de vagas por ﬁ
categoria definida em edital de °
concurso publico. E
z
3
3
[«2)
DISPOSICAO DE VAGAS
ESCOLARIDADE: AREAS DE FORMAGAO A disposigéo de vagas se dara
em conformidade com o edital do
concurso
Ensino Fundamental | -Curso especifico quando
Completo exigido por legislacdo de
transito ou regulamentagao
vigente;
-Curso especifico quando da
funcdo de conducdo de
veiculos de emergéncia e de
cargas perigosas.
ATRIBUIGOES
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Dirigir automoéveis, caminhonetes e demais veiculos de transporte de passageiros;
Dirigir caminhdes, caminhdes guincho, carretas, caminhdo basculante, caminh&o
Muck, comboio, caminhdo poliguindaste e demais veiculos automotores de
transporte de cargas;

Orientar o carregamento e descarregamento de cargas a fim de manter o equilibrio
do veiculo e evitar danos aos materiais transportados;

Verificar diariamente as condi¢cdes de funcionamento do veiculo, antes de sua
utilizacdo: pneus, agua do radiador, bateria, nivel de dleo, sinaleiros, freios,
embreagem, faréis, abastecimento de combustivel etc.;

Verificar se a documentacao do veiculo a ser utilizado esta completa, bem como
devolvé-la a chefia imediata quando do término da tarefa;

Zelar pela seguranga dos passageiros verificando o fechamento de portas e 0 uso
de cintos de seguranga;

Zelar pelo bom andamento da viagem ou do trajeto, adotando as medidas cabiveis
na prevengao ou solugao de qualquer anormalidade, para garantir a seguranca dos
passageiros, transeuntes e outros veiculos;

Fazer pequenos reparos de urgéncia;

Manter o veiculo limpo, interna e externamente, e em condi¢des de uso, levando-o
a manutengao sempre que necessario;

Observar os periodos de revisdo e manutengao preventiva do veiculo;

Anotar, segundo normas estabelecidas, a quilometragem rodada, viagens
realizadas, objetos e pessoas transportadas, itinerarios e outras ocorréncias;
Recolher o veiculo apds o servigo, deixando-o corretamente estacionado e
fechado;

Conduzir os servidores da Prefeitura, em lugar e hora determinados, conforme
itinerario estabelecido ou instrugbes especificas;

Realizar a entrega de correspondéncias, notificagdes e volumes aos destinatarios;
Auxiliar no carregamento e descarregamento de volumes;

Inclui-se, ainda, a responsabilidade pela conservagdo, funcionamento e
apresentacao adequada dos veiculos.

Observar as normas de higiene e segurancga do trabalho;
Outras atividades correlatas;

quando em atividades de motorista de Servigo de Saude:
Dirigir veiculos de emergéncia (ambulancia);

Dirigir veiculos de transporte de pacientes e usuarios de servigos de saude;
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e Proceder conforme todos os protocolos e procedimentos padrées que regem as
especificidades da condu¢do no dmbito da saude;

¢) quando em atividades de motorista de servigos socioassistenciais:

e Conducdo de veiculos automotores utilizados no transporte de passageiros,
usuarios dos servigos socioassistenciais, servidores municipais e ao transporte de
cargas tais como: caminho, 6nibus, micro-6nibus, vans, veiculos leves e outros
utilizados para o transporte de pessoas;

e Outras atividades correlatas.
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CARGO

NOME: CODIGO: CARGA N° DE VENCIMENTO

HORARIA: VAGAS: INICIAL:
Motorista de transporte

escolar 40 horas 7 R$ 2.100,00

semanais
DESCRICAO
ESCOLARIDADE: AREAS DE FORMAGCAO FUTROS REQUISITOS
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Curso especializado, nos termos FHabilitagdo para conducéo de

Ensino Fundamental | da regulamentagéo do Veiculos na categoria “D”;

Completo CONTRAN.
-21 anos;

-N&o ter cometido mais de
uma infragdo gravissima nos
12 (doze) ultimos meses que
antecederem a posse.

ATRIBUIGOES

Vistoriar, verificando o estado geral de segurangca do veiculo a ele confiado,
devendo diariamente inspecionar os componentes que impliguem em seguranga,
tais como: pneus, nivel do combustivel, agua e 6leos lubrificantes, teste de freios e
parte elétrica, para certificar-se de suas condicbes de funcionamento; Verificar o
funcionamento do sistema elétrico, lampadas, fardis, sinaleiras, buzinas e
indicadores de direcéo, etc.;

Verificar o grau de densidade e nivel de agua da bateria, bem como, a calibracao
dos pneus;

Promover o abastecimento de combustiveis, agua e 6leo quando necessario;
Providenciar a lubrificacdo quando indicada;

Zelar pela manutengao e conservacao do veiculo, comunicando falhas e solicitando
reparos, para assegurar seu perfeito estado;

Conduzir o veiculo para os locais conforme rota solicitada, informando de imediato
sobre a necessidade de desvio nas rotas;

Acompanhar o embarque e desembarque dos alunos quando necessario, seja pela
auséncia circunstancial do monitor ou por necessidade de complementagdo no
cuidado com os alunos, de modo a evitar acidentes;

Recolher o veiculo a garagem ou local destinado quando concluida a jornada do
dia, comunicando qualquer defeito porventura existente;

Aukxiliar, junto ao monitor ou na auséncia deste, os alunos conduzindo objetos em
maos que dificultem o embarque e desembarque;

Tratar os alunos com respeito e urbanidade;

Nao utilizar telefone celular quando o veiculo estiver em movimento;

Enquanto em movimento, deve ficar atento a condugéo do veiculo e as condigbes
do transito,

Enquanto em movimento, deve ficar atento a condugéo do veiculo e as condi¢des
do transito, deixando a organizagdo e ordem dos alunos sob a responsabilidade do
monitor;

Em casos necessarios e quando for solicitado pelo monitor, deve ajudar a manter a
ordem no veiculo;

Manter atualizado o documento de habilitagéo profissional;
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Portar-se sempre de maneira defensiva quando em circulagédo com veiculo; Cumprir
fielmente todas as determinagdes do Cdodigo de Transito Brasileiro, da legislacao
complementar e das resolu¢cées do Conselho Nacional de Tréansito (CONTRAN),
ficando sob sua exclusiva responsabilidade da contratada as medidas
administrativas decorrentes da inobservancia de qualquer desses preceitos, quando
forem esses deveres e responsabilidade do condutor;

Cumprir a legislagdo de transito vigente quanto aos limites de velocidade e
transporte de passageiros;

Responsabilizar-se por eventuais danos causados aos veiculos, que terdo seus
custos repassados a contratada;

Responsabilizar-se por toda e qualquer infragao de transito cometida;

Solicitar pericia, no caso de ocorréncia de acidente com veiculo oficial. Apds a
liberacao, remover o veiculo para a garagem ou, se for o caso para a oficina indicada
pela contratante;

Dar conhecimento imediato ao empregador acerca de eventuais multas ou qualquer
outra penalidade por infracao de transito;

Nao prestar informacbes sobre endereco, habitos e costumes dos alunos
transportados;

Conduzir, quando necessario, os veiculos em viagens a servico, na esfera
intermunicipal e interestadual transportando alunos, acompanhantes e/ou
profissionais da educagao;

Permanecer, em local designado pela Secretaria de Educacao, a disposi¢céo, em
tempo integral e dedicag&do exclusiva, no periodo correspondente a execugao do
Servico;

Cumprir a escala de servico, observando pontualmente os horarios de entrada e
saida, apresentando-se sempre barbeado, cabelos aparados e limpos, devidamente
uniformizado e limpo, sapatos engraxados e, somente, ausentar-se do local de
trabalho apés autorizagdo da Administragao;

Portar documentagéo pessoal e profissional propria para apresentacéo sempre que
exigido, bem como cracha de identificagéo e os documentos do veiculo em uso;
Devera utilizar os uniformes fornecidos pela Secretaria;

Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcgao,
quando solicitado;

Manter sigilo de informacgbes, que por qualquer meio venham a ter acesso,
referentes a Administracao Publica, servidores ou qualquer outra que pela sua
natureza ndo deva ser divulgada;

Anotar sempre a quilometragem e o destino de suas viagens em formulario
fornecido pela contratante, informando, no seu retorno, ao funcionario responsavel
pelo preenchimento de dados nas ferramentas de controle de rotas;

Executar outras tarefas compativeis com a natureza da fungao.

9¢02/€€0000 oN 137 3Aa OL3rodd

9E€£6948620£6-9206-VHY-9087-960€0TOY :9ARYD g A0h S8 a1enbel mmmy/:dny :8ss80y "suswelbip opeuissy


mailto:gabinete@jaguare.es.gov.br
http://www.jaguare.es.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE JAGUARE
Estado Do Espirito Santo

Av. 09 de Agosto, n? 2326, Centro, Jaguaré/ES, CEP 29950-000, CNPJ 27.744.184/0001-50
Tel.: (27) 3769-1555, E-mail: gabinete@jaguare.es.gov.br site: http://www.jaguare.es.gov.br

CARGO
NOME: CODIGO: CARGA N° DE VENCIMENTO
HORARIA: VAGAS: INICIAL:
Operador de Maquinas
Leves 40 horas 6 R$ 2.600,00
semanais
DESCRIGAO
p:
ESCOLARIDADE: AREAS DE FORMAGAO OUTROS REQUISITOS 2
Ensino Fundamental Curso especifico na érea | Habilitagao para condugdo de R
Completo maquinas i
=z
o
S
@
S
>
ATRIBUICOES
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e Operar motosserras, rogadeiras e outros equipamentos para rogar terrenos e
limpar vias, pragas e jardins;

Seguir as normas de seguranga para operar as maquinas;

Operar tratores, empilhadeiras e outros equipamentos para transportar materiais;
Seguir as normas de seguranca para operar as maquinas;

Transportar os materiais com cuidado, evitando acidentes;

Operar maquinas para realizar tarefas de construgdo, como carregar e
descarregar materiais, escavar e nivelar terrenos, entre outras;

Seguir as normas de seguranga para operar as maquinas;

Executar os trabalhos conforme as instrugoes recebidas;

Realizar a manutencao preventiva e corretiva de maquinas leves;

Identificar e corrigir problemas técnicos nas maquinas;

Seguir as normas de seguranca para realizar a manutencao;

Executar outras atribuigcdes afins.

CARGO
NOME: CcODIGO: CARGA N° DE VENCIMENTO
HORARIA: VAGAS: INICIAL.:
Operador de Maquinas
Pesadas
40 horas 14 R$ 2.600,00
semanais
DESCRICAO
ESCOLARIDADE: AREAS DE FORMAGCAO OUTROS REQUISITOS

-Habilitacdo para conducao de
Ensino Fundamental Curso especifico na area maquinas.
Completo
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ATRIBUIGOES

Operar motoniveladora, retroescavadeira, pa carregadeira, trator de esteira, trator
agricola, rolo compactador, motoniveladoras, carregadeiras, escavadeira hidraulica
e outros tratores e reboques, para execucdo de servigos de carregamento e
descarregamento de material, escavagao, terraplanagem, nivelamento de solo,
pavimentacdo, desmatamento, retirada de cascalhos, dragagens em rios e
conservacao de vias;

Conduzir e manobrar a maquina, acionando o motor e manipulando os comandos
de marcha e direcéo, para posiciona-la conforme as necessidades do servico;
Operar mecanismo de tracdo e movimentagcdo dos implementos da maquina,
acionando pedais e alavancas de comando, para carregar ou descarregar terra,
areia, cascalho, pedras e materiais analogos;

Zelar pela boa qualidade do servigo, controlando o andamento das operacdes e
efetuando os ajustes necessarios, a fim de garantir sua correta execugao;

Pér em pratica as medidas de seguranca recomendadas para a operagao e
estacionamento da maquina, a fim de evitar possiveis acidentes;

Efetuar reparos de emergéncia, utilizando as ferramentas apropriadas, para
assegurar o bom funcionamento do equipamento;

Acompanhar os servigos de manutencao preventiva e corretiva da maquina e seus
implementos e, apds executados, efetuar os testes necessarios;

Anotar, segundo normas estabelecidas, dados e informagdes sobre os trabalhos
realizados, consumo de combustivel, conservagdo e outras ocorréncias, para
controle da chefia;

Observar as normas de segurancga do trabalho;

Executar outras atribuigcbes afins.

CARGO
NOME: CcODIGO: CARGA N° DE VENCIMENTO
HORARIA: VAGAS: INICIAL.:
Mecanico de Veiculos e
Maquinas 40 horas 2 R$ 2.600,00
semanais

DESCRICAO
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ESCOLARIDADE: AREAS DE FORMAGAO OUTROS REQUISITOS
Ensino Fundamental Curso de formacgao na area
Completo
ATRIBUIGOES

a) quanto aos servigos de mecéanica de veiculos:

* Inspecionar veiculos em geral, diretamente ou utilizando aparelhos especificos, a
fim de detectar as causas da anormalidade de funcionamento;

* Desmontar, limpar, reparar, ajustar e montar carburadores, pecgas de transmissao,
diferencial e outras que requeiram exame, seguindo técnicas apropriadas e
utilizando ferramental necessario;

* Revisar motores e pecgas diversas, utilizando ferramentas manuais, instrumentos de
medi¢cdo e controle, e outros equipamentos necessarios, para aferir-lhes as
condigdes de funcionamento;

* Regular, reparar e, quando necessario, substituir pecas dos sistemas de freio,
ignicdo, alimentacdo de combustivel, transmisséo, dire¢do, suspensao e outras,
utiizando ferramentas e instrumentos apropriados, para recondicionar o
equipamento e assegurar seu funcionamento regular;
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* Montar motores e demais componentes do equipamento, guiando-se por esquemas,
desenhos e especificagcbes pertinentes, para possibilitar sua utilizacao;

* Fazer reparos simples no sistema elétrico de veiculos;

b) quanto aos servigos de mecanica de maquinas pesadas:

* Inspecionar maquinas pesadas em geral, diretamente ou utilizando aparelhos
especificos, a fim de detectar as causas da anormalidade de funcionamento;

* Desmontar, limpar, reparar, ajustar e montar carburadores, pecgas de transmissao,
diferencial e outras que requeiram exame, seguindo técnicas apropriadas e
utilizando ferramental necessario;

* Revisar motores e pecgas diversas, utilizando ferramentas manuais, instrumentos de
medicao e controle, e outros equipamentos necessarios, para aferir-lhes as
condi¢des de funcionamento;

* Regular, reparar e, quando necessario, substituir pegas dos sistemas de freio,
ignicdo, alimentacdo de combustivel, transmissao, dire¢cdo, suspensao e outras,
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utilizando ferramentas e instrumentos apropriados, para recondicionar o
equipamento e assegurar seu funcionamento regular;

Montar motores e demais componentes do equipamento, guiando-se por esquemas,
desenhos e especificagbes pertinentes, para possibilitar sua utilizacao;

Fazer reparos simples no sistema elétrico de maquinas pesadas;

¢) quanto aos servigos de chapeacao e pintura:

Reparar as partes deformadas da carroceria, como paralamas, tampos e guarda-
malas, desamassando-as, utilizando martelos, esticadores, alavancas e macacos,
para devolver as pecas a sua forma original;

Retirar da carroceria as partes deformadas, como frentes, radiadores, portas e
outras pecas, utilizando ferramentas manuais, para conserta-las ou substitui-las por
outras perfeitas;

Lixar ou limar as partes recompostas, utilizando ferramentas manuais, lixas e
maquinas apropriadas, para uniformizar e alisar essas partes;

Aplicar material anticorrosivo, utilizando pinceéis e trinchas, para proteger a chapa;

Reparar fechaduras, dobradicas, batentes, trincos e fechos, para manté-los em bom
estado;

Substituir canaletas, frisos, para-choques e outros elementos, retirando as pecas
danificadas e instalando outras, para manter a carroceria em bom estado;

Limpar as superficies da peca a ser pintada ou retirar a pintura velha, utilizando
solventes, raspadeiras e jatos de ar, para deixa-las em condi¢des de iniciar o
trabalho de pintura;

Preparar as superficies a serem pintadas, emassando-as, lixando-as e recortando
as emendas, a fim de corrigir os defeitos e facilitar o espargimento e aderéncia da
tinta;

Proteger as partes que ndo devem ser pintadas, recobrindo-as com papel adesivo,
para evitar que sejam atingidas pelo jato de tinta;

Preparar tintas para aplicagao, efetuando misturas e adicionando pigmentos, 6leos,
substancias diluentes e secantes;

Verificar e testar as cores obtidas, bem como avaliar a quantidade necessaria, para
a superficie a ser pintada;

Abastecer de tinta o dep6sito da pistola e fazer a regulagem das valvulas de pressao
do ar e do bocal do aparelho;
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* Pulverizar as superficies, aplicando camadas de tinta, de acordo com as
caracteristicas do servico;

* Retocar e polir superficies, a fim de assegurar o bom acabamento dos trabalhos;

d) quanto aos servicos de manutengcdo em instalagoes elétricas de veiculos,
motocicletas em maquinas automotoras:

* Colocar e fixar quadros de distribuicao, caixas de fusiveis, tomadas e interruptores,
utilizando ferramentas manuais, materiais e elementos de fixacao, para estruturar a
parte geral da instalagao elétrica;

* Executar o corte, dobradura e instalagdo de condutos isolantes e cabos elétricos,
utilizando equipamentos e materiais diversos, para reparar ou dar prosseguimento
a montagem;

* Ligar os fios a fonte fornecedora de energia, utilizando alicates, chaves, conectores
e material isolante, para completar a instalacao;

* Testar a instalagdo, fazendo-a funcionar em situagdes reais, para comprovar a
exatidao do trabalho executado;

» Testar os circuitos da instalacdo, utilizando aparelhos apropriados, para detectar
partes ou pecas defeituosas;

*  Substituir ou reparar fios ou unidades danificadas, utilizando ferramentas manuais,
materiais isolantes e outros, para devolver a instalacao elétrica condigbes normais
de funcionamento;
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* Acompanhar e avaliar os servicos prestados por oficinas externas, verificando a
qualidade, o orcamento elaborado e controlando o prazo de realizacido dos servigos;

* Realizar a manutengao de maquinas e veiculos em campo;

* Orientar e treinar os servidores que auxiliam na execugao das atribui¢des tipicas da
classe;

* Manter limpo o local de trabalho;

» Zelar pela guarda e conservagao de ferramentas, equipamentos e materiais que
utiliza;

* Observar as normas de higiene e segurancga do trabalho;

Executar outras atribuigdes afins.
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CARGO
NOME: CODIGO: CARGA N° DE VENCIMENTO
HORARIA: VAGAS: INICIAL:
Oficial Administrativo
40 horas 27 R$ 1.621,00
semanais
DESCRICAO
ESCOLARIDADE: AREAS DE FORMAGAO OUTROS REQUISITOS
Ensino Médio Conhemmentq de procefsgdor de
textos, planilhas eletrénicas,
Completo .
internet
ATRIBUICOES

e Prestar informagdes de carater geral, pessoalmente ou por telefone, anotando e
transmitindo recados;

e Redigir a correspondéncia e documentos de rotina, observando os padrbes
estabelecidos de forma e estilo para assegurar o funcionamento do sistema de
comunicagao interna e externa;

e Organizar compromissos da chefia, dispondo horarios de reunides, entrevistas e
solenidades, especificando os dados pertinentes e fazendo as necessarias
anotagcdes em agendas;

e Organizar e manter um arquivo privado de documentos referentes ao setor,
procedendo a classificagdo, etiquetagem e guarda dos documentos, para
conserva-los e facilitar a consulta;
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Organizar, orientar e distribuir entre seus auxiliares servigos de protocolo,
escrituracdo, mecanografia (reprografia), arquivo e estatistica escolar;

Efetuar atividades de controle, movimentacao, pagamento e registros de pessoal;
Efetuar controle de frequéncia de funcionarios;

Redigir ou participar da redacdo de correspondéncias, pareceres, documentos
legais e outros significativos para o 6rgéao;

Operar microcomputador, utilizando programas basicos e aplicativos, para incluir,
alterar e obter dados e informacgdes, bem como consultar registros;

Estudar processos referentes a assuntos de carater geral ou especifico da unidade
administrativa e propor solugdes;

Coordenar a classificagéo, o registro e a conservagao de processos, livros e outros
documentos em arquivos especificos;

Interpretar leis, regulamentos e instrugdes relativas a assuntos de administragao
geral, para fins de aplicagao, orientacdo e assessoramento;

Elaborar, sob orientagdo, quadros e tabelas estatisticos, fluxogramas,
organogramas e graficos em geral;

Elaborar ou colaborar na elaboragao de relatérios parciais e anuais, atendendo as
exigéncias ou normas da unidade administrativa;

Realizar, sob orientacao especifica, coleta de precos e concorréncias publicas e
administrativas para aquisi¢ao de material;

Orientar e supervisionar as atividades de controle de estoque, a fim de assegurar a
ordem de armazenamento, conservacao e niveis de suprimento;

Classificar contabilmente documentos comprobatérios das operacgdes realizadas, de
natureza orgamentaria ou nao, de acordo com o plano de contas da Prefeitura;
Preparar relacdo de cobrangca e pagamentos efetuados pela Prefeitura,
especificando os saldos, para facilitar o controle financeiro;

Coordenar a preparacao de publicacbes e documentos para arquivo, selecionando
os papéis administrativos que periodicamente se destinem a incineragdo, de acordo
com as normas que regem a matéria;

Realizar, sob orientagcéo especifica, cadastramento de iméveis e estabelecimentos
comerciais, a fim de que o Municipio possa recolher tributos;

Averbar e conferir documentos contabeis;

Auxiliar na elaboracéo e revisao do plano de contas da Prefeitura;

Escriturar contas correntes diversas;

Examinar empenhos de despesas e a existéncia de saldos nas dotagdes;

Aukxiliar, sob supervisao, na feitura global de contabilidade dos diversos impostos,
taxas e demais componentes de receita;

Conferir documentos de receita, despesa e outros;

Fazer a conciliagdo de extratos bancarios, confrontando débitos e créditos,

ana~ -Fnr datactadae
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Fazer levantamento de contas para fins de elaboracdo de balancetes, balangos,
boletins e outros demonstrativos contabil-financeiros;

Aukxiliar nos servigcos de analise econémico-financeira e patrimonial da Prefeitura;
Coligir e ordenar os dados para elaboragao do Balango Geral;

Executar ou supervisionar o langamento das contas em movimento, nas fichas e
livros contabeis;

Controlar estoques de materiais, inspecionando o recebimento e a entrega, bem
como verificando os prazos de validade dos materiais pereciveis e a necessidade
de ressuprimento dos estoques;

Colaborar nos estudos para a organizagcao e a racionalizagdo dos servicos nas
unidades da Prefeitura;

Elaborar programas, dar pareceres e realizar pesquisas sobre um ou mais aspectos
dos diversos setores da administragao;

Participar da elaboracdo ou desenvolvimento de estudos, levantamentos,
planejamento e implantagao de servicos e rotinas de trabalho;

Examinar a exatiddo de documentos, conferindo, efetuando registros, observando
prazos, datas, posi¢des financeiras, informando sobre o andamento do assunto
pendente e, quando autorizado pela chefia, adotar providéncias de interesse da
Prefeitura;

Auxiliar na realizacao de estudos de simplificacdo de tarefas administrativas,
executando levantamento de dados, tabulando e desenvolvendo estudos
organizacionais;

Colaborar com o técnico da area na elaboracdo de manuais de servico e outros
projetos afins

Coordenando as tarefas de apoio administrativo;

Controlar o tramite de processos que circulam na Prefeitura, em especial nos
Gabinetes, para exame e despacho pelo Prefeito ou Secretarios;

Executar os servicos referentes ao cerimonial;

Orientar a preparacao de tabelas, quadros, mapas e outros documentos de
demonstragdo do desempenho da unidade ou da administragao;

Receber dinheiro em espécie e em cheques, confrontando a importancia com as
notas emitidas, para efetuar a quitagao de impostos, taxas e outros;

Preparar dinheiro em espécie e em cheque, em caixa, arrumando-o em lotes e
anotando quantias, numero de cheques e outros dados em ficha proépria do banco,
para providenciar seu depésito em conta da Prefeitura;

Efetuar pagamentos para saldar as obrigagdes da Prefeitura;

Calcular o valor total das transactes efetuadas, comparando-o com as cifras
anotadas nos registros, para verificar e conferir o saldo de caixa;

Calcular multas, juros e corregdo monetaria de impostos e taxas atrasados;
Executar outras atribuigcbes afins.
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CARGO
NOME: CODIGO: CARGA N° DE VENCIMENTO
HORARIA: VAGAS: INICIAL:
Fiscal de Obras
40 horas 2 R$ 2.100,00
semanais
DESCRICAO
ESCOLARIDADE: AREAS DE FORMAGAO OUTROS REQUISITOS VAGAS
Dominio da legislagao referente a
sua area de atuacéo;

conhecimento de processador de
Ensino Médio Curso Técnico em Edificagdes | textos e de planilha eletronica; T
Completo com registro ativo no CREA | habilitagao para a condugao de g
veiculos (categoria B) ou motos 3
(categoria A), conforme 3
necessidade especificada em m
edital de concurso publico. %
g
~ ]
ATRIBUICOES N
5

e Verificar e orientar o cumprimento da regulamentagdo urbanistica concernente a

obras publicas e particulares;
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Verificar imoveis recém-construidos ou reformados, inspecionando o funcionamento
das instalagdes sanitarias e o estado de conservagao das paredes, telhados, portas
e janelas, a fim de opinar nos processos de concessao de “habite-se”;

Verificar o licenciamento de construgao ou reconstrucdo, embargando as que nao
estiverem providas de competente autorizagdo ou que estejam em desacordo com
o autorizado;

Embargar construgdes clandestinas, irregulares ou ilicitas;

Solicitar a autoridade competente a vistoria de obras que lhe parecam em desacordo
com as normas vigentes;

Verificar a colocacdo de andaimes e tapumes nas obras em execuc¢ao, bem como
a carga e descarga de material na via publica;

Verificar a existéncia de “habite-se" nos imdveis construidos, reconstruidos ou que
tenham sofrido obras de vulto;

Acompanhar os arquitetos e engenheiros da Prefeitura nas inspe¢des e vistorias
realizadas em sua jurisdi¢ao;

Inspecionar a execucéao de reformas de préprios municipais;
Verificar alinhamentos e cotas indicados nos projetos;

Intimar, autuar, interditar, estabelecer prazos e tomar outras providéncias com
relacdo aos violadores das leis, normas e regulamentos concernentes as obras
particulares;

Realizar sindicancias especiais para instrucdo de processos ou apuragado de
denuncias e reclamacgbes;

Emitir relatérios periddicos sobre suas atividades e manter a chefia
permanentemente informada a respeito das irregularidades encontradas;

Coletar dados para a atualizagéo do cadastro urbanistico do Municipio;

Executar outras atribuigées afins.
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CARGO
NOME: CcODIGO: CARGA N° DE VENCIMENTO
HORARIA: VAGAS: INICIAL:
Fiscal de Postura
40 horas 1 R$ 2.100,00
semanais
DESCRICAO

ESCOLARIDADE:

Ensino Médio
Completo

AREAS DE FORMAGAO

Curso Técnico em
Administracdo

OUTROS REQUISITOS VAGAS

Dominio da legislacao referente a
Sua area de atuacgao;
conhecimento de processador de
textos e de planilha eletrénica;
habilitacdo para a conducgédo de
veiculos (categoria B) ou motos
categoria A), conforme
hecessidade especificada em
edital de concurso publico.

ATRIBUIGOES

e \Verificar a regularidade do licenciamento de atividades comerciais, industriais e de
prestacao de servigcos, em face dos artigos que expdem, vendem ou manipulam e
dos servigos que prestam;
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Verificar as licengas de ambulantes e impedir o exercicio desse tipo de comércio
por pessoas que nao possuam a documentacao exigida;

Verificar a instalacdo de bancas e barracas em logradouros publicos quanto a
permissdo para cada tipo de comércio, bem como quanto a observancia de
aspectos estéticos;

Inspecionar o funcionamento de feiras livres, verificando o cumprimento das normas
relativas a localizacdo, a instalagéo, ao horario e a organizagao;

Verificar a regularidade da exibicdo e utilizacao de anuncios, alto-falantes e outros
meios de publicidade em via publica, bem como a propaganda comercial afixada
em muros, tapumes e vitrines;

Verificar o horario de fechamento e abertura do comércio em geral e de outros
estabelecimentos;

Verificar, além das indicagbdes de seguranga, o cumprimento de posturas relativas a
fabrico, manipulacédo, depdsito, embarque, desembarque, transporte, comércio e
uso de inflamaveis, explosivos e corrosivos;

Tomar providéncias, comunicando ao 6rgdo responsavel, para apreender por
infracdo, veiculos, mercadorias, animais e objetos expostos, negociados ou
abandonados em ruas e logradouros publicos;

Verificar o licenciamento de placas comerciais nas fachadas dos estabelecimentos
respectivos ou em outros locais;

Verificar o licenciamento para realizagao de festas populares em vias e logradouros
publicos;

Verificar o licenciamento para instalacdo de circos e outros tipos de espetaculos
publicos promovidos por particulares, inclusive exigindo a apresentacdo de
documento de responsabilidade de engenheiro devidamente habilitado;

Verificar as violagées as normas sobre poluigdo sonora: uso de buzinas, casas de
disco, clubes, boates, discotecas, alto-falantes, bandas de musica, entre outras;

Intimar, autuar, estabelecer prazos e tomar outras providéncias relativas aos
violadores das posturas municipais e da legislagao urbanistica;

Realizar sindicancias especiais para instrugcdo de processos ou apuragao de
denuncias e reclamacoes;

Emitir relatérios periédicos sobre suas atividades e manter a chefia
permanentemente informada a respeito das irregularidades encontradas;

Executar outras atribuicbes afins.
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CARGO
NOME: CODIGO: CARGA N° DE VENCIMENTO
HORARIA: VAGAS: INICIAL:
Fiscal Ambiental
40 horas 2 R$ 2.100,00 -
semanais 5
m
o
= -}
DESCRICAO m
m
z
ESCOLARIDADE: AREAS DE FORMAGAO OUTROS REQUISITOS VAGAS 3
o
w
Dominio da legislagédo referente a §
Sua area de atuacao; @
conhecimento de processador de
textos e de planilha eletrénica;
Ensino Médio Curso Técnicoem Meio ~ fabilitagao para a condugao de
Completo Ambiente veiculos (categoria B) ou motos
categoria A), conforme
hecessidade especificada em
edital de concurso publico.
ATRIBUIGOES
e Planejar, coordenar, supervisionar e exercer agao fiscalizadora externa, observando
as normas de protegdo ambiental contidas em leis ou em regulamentos especificos;
e Organizar coletdneas de pareceres, decisdbes e documentos concernentes a
interpretacao da legislagdo com relagdo ao meio ambiente;
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Coligir, examinar, selecionar e preparar elementos necessarios a execugao da
fiscalizacdo externa;

Intimar, comunicar, embargar e autuar agdes que contrariem a legislacéo no que diz
respeito as questdes ambientais;

Inspecionar guias de transito de madeira, caibro, lenha, carvéo, areia e qualquer
outro produto extrativo, examinando-as a luz das leis e regulamentos que defendem
o patriménio ambiental, para verificar a origem dos mesmos e apreendé-los, quando
encontrados em situagao irregular;

Fiscalizar as bacias hidrograficas e afluentes da regido, coibindo o langamento de
detritos que possam comprometer a qualidade da agua;

Inspecionar, regularmente, bacias e afluentes de modo a identificar modificagdes de
caracteristicas dos recursos hidricos;

Coletar e encaminhar para analise, periodicamente, amostras de agua de rios,
lagoas e reservatorios, objetivando o controle de qualidade da agua do Municipio;

Verificar, sistematicamente, a regularidade das licengas ambientais nas empresas
que exercem atividades poluidoras ou potencialmente poluidoras;

Zelar pela conservagao de rios, flora e fauna de lagoas, brejos e varzeas da area
territorial do municipio, especialmente parques e reservas florestais, controlando as
acdes desenvolvidas e verificando as praticas usadas, para comprovar o
cumprimento das instrugdes técnicas de protecado ambiental;

Emitir pareceres em processos de concessdo de licengcas para localizagdo e
funcionamento de atividades real ou potencialmente poluidoras ou de exploragao
de recursos ambientais;

Fiscalizar o corte e derrubada de arvores, desmatamentos e queimadas;
Fiscalizar atividades extrativas minerais de forma a preservar o solo e mananciais;

Auxiliar a fiscalizagéao federal e a guarda dos parques ecolégicos localizados no
Municipio em ag¢des especiais ou de rotina visando a preservagéo ambiental;

Fiscalizar, orientar e adotar medidas cabiveis, com relagdo a coleta, transporte e
disposicao final dos residuos solidos no Municipio;

Vistoriar, periodicamente, e informar as autoridades competentes sobre as
condigbes de aterros sanitarios, verificando se estdo dentro dos padrbes definidos
pela Prefeitura e devidamente legalizados;

Fiscalizar coleta e disposigéo final do lixo em espago aberto para identificar a
existéncia de elementos poluidores ou potencialmente poluidores, atividades ilegais
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da agua da regido, notificando e alertando a autoridade superior quando for o
caso;

Orientar o contribuinte quanto ao cumprimento da regulamentagcdo do meio
ambiente nos dmbitos federal, estadual e municipal,

Coletar e fornecer dados para a atualizacido de banco de dados em sua area de
atuagao;

Auxiliar na realizacdo de pesquisas de campo, para possibilitar a atualizacdo das
informacdes relativas ao meio ambiente;

Orientar e treinar os servidores que auxiliam na execugao das atribuicdes tipicas da
classe;

Articular-se com fiscais de outras areas, notadamente posturas municipais e obras,
bem como com as forcas de policiamento, sempre que necessario, objetivando a
fiscalizacdo de implantagdo de loteamentos e do cumprimento da legislacdo no que
for area de sua responsabilidade;

Manter-se atualizado sobre as legislagdes de posturas, vigilancia sanitaria e de
obras do Municipio e com as legislacdbes ambiental, tributaria, econémica e
financeira da Unido, do Estado e do Municipio;

By

Participar das atividades administrativas e de apoio referentes a sua area de
atuagao;

Participar de grupos de trabalho e/ou reunidées com unidades da Prefeitura e outras
entidades publicas e particulares, realizando estudos ou fazendo exposi¢oes sobre
situagdes e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes, para fins
de formulagao de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio;

Atender as normas de higiene e seguranga do trabalho;
Instaurar processos por infragao verificada pessoalmente;

Participar de sindicancias especiais para instauragdo de processos ou apuragao de
denuncias e reclamacoes;

Realizar plantdes fiscais e emitir relatérios sobre os resultados das fiscaliza¢des
efetuadas;

Emitir notificagbes e aplicar autos de infragdo por atos ou agressdes ao meio
ambiente urbano, rural e florestal;

Contatar, quando necessario, 6rgaos publicos, comunicando a emergéncia e
solicitando socorro;
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e Redigir memorandos, oficios, relatorios e demais documentos relativos aos
servigos de fiscalizagdo executados;

e Formular criticas e propor sugestdes que visem aprimorar e agilizar os trabalhos
de fiscalizacdo, tornando-os mais eficazes;

e Executar outras atribui¢des afins.

CARGO
NOME: CODIGO: CARGA N° DE VENCIMENTO 3
HORARIA: VAGAS: INICIAL: g
_|
Técnico em 8
Agropecuaria 40 horas 1 R$ 2.100,00 m
semanais =
S
g
DESCRIGAO &
S
ESCOLARIDADE: AREAS DE FORMAGAO OUTROS REQUISITOS VAGAS

Dominio da legislagao referente a

Ensino Médio Curso Técnicoem sua area de atuacao;

Completo Agropecuaria conhecimento de processador de

textos e de planilha eletrénica;

habilitacdo para a conducdo de

veiculos (categoria B) ou motos

(categoria A), conforme

necessidade especificada em

edital de concurso publico.
ATRIBUIGOES
e Prestar assisténcia técnica aos agricultores e pecuaristas, oferecendo orientacdes
sobre praticas agricolas e manejo pecuario;
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Monitorar e aconselhar sobre o plantio, cultivo e colheita de diversas culturas,
otimizando a produgéo e a qualidade dos produtos agricolas;

Gerenciar aspectos do manejo pecuario, incluindo nutricdo, reproduc¢ado, controle
sanitario e bem-estar animal

Participar do planejamento sazonal de safras, auxiliando na sele¢ao de culturas e
no desenvolvimento de estratégias de plantio;

Identificar pragas e doencas nas plantagcdes e gado, implementando estratégias
eficazes de controle integrado;

Promover praticas agricolas sustentaveis, incluindo o uso eficiente de agua,
gestao de solo e conservagao de recursos naturais;

Colaborar na gestdo administrativa de propriedades rurais, auxiliando na
elaboracéo de planos de negdcios, controle de custos e registros;

Realizar coleta e analise de amostras de solo, agua e outros materiais para
avaliacdo da qualidade e necessidades nutricionais;

Conduzir treinamentos e workshops para produtores rurais, compartiihando
conhecimentos sobre novas tecnologias e praticas agricolas;

Manter-se atualizado sobre tendéncias e avangos na agricultura e pecuaria,
incorporando inovagdes nas operagoes;

Participar no desenvolvimento e implementac&o de projetos agropecuarios, desde
a concepcao até a execucgao e avaliagao;

Executar outras atribui¢des afins.

CARGO
NOME: CODIGO: CARGA N° DE VENCIMENTO
HORARIA: VAGAS: INICIAL.:

Técnico em
Contabilidade
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40 horas 3 R$ 2.100,00
semanais
DESCRICAO

ESCOLARIDADE: AREAS DE FORMAGAO OUTROS REQUISITOS VAGAS
Dominio da legislacao referente a
Ensino Médio Completo Curso Técnicoem Sua area de atuacio;
Contabilidade conhecimento de processador
de textos e de planilha eletrénica,
conforme

hecessidade especificada em
edital de concurso publico.

ATRIBUIGOES

Auxiliar na organizacao dos servigos de contabilidade da Prefeitura, envolvendo o
plano de contas, o sistema de livros e documentos e o método de escrituracao, para
possibilitar o controle contabil e orcamentario;

Coordenar a andlise e a classificacao contabil dos documentos comprobatérios das
operagdes realizadas, de natureza orgamentaria ou n&do, de acordo com o plano de
contas da Prefeitura;

Acompanhar a execucdo orgamentaria das diversas unidades da Prefeitura,
examinando empenhos de despesas em face da existéncia de saldo nas dotacoes;

Orientar e supervisionar todas as tarefas de escrituragao, inclusive dos diversos
impostos e taxas;

Controlar os trabalhos de andlise e conciliagdo de contas, conferindo saldos,
localizando e retificando possiveis erros, para assegurar a corre¢ao das operacoes
contabeis;

Auxiliar e supervisionar a elaboragdo de balancgos, balancetes, mapas e outros
demonstrativos financeiros consolidados da Prefeitura;

Informar processos, dentro de sua area de atuacdo, e sugerir métodos e
procedimentos que visem a melhor coordenag¢do dos servigos contabeis;

Organizar relatérios sobre a situagdo econdmica, financeira e patrimonial da
Prefeitura, transcrevendo dados e emitindo pareceres;
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Orientar e treinar os servidores que o auxiliam na execucio de tarefas tipicas da
classe;

Receber e consistir, diariamente, as listagens de arrecadagao da rede arrecadadora
e os lancamentos de tributos;

Desenvolver atividades, junto ao cadastro municipal de atividades econémicas, de
inclusado, exclusao, alteracdo, complementacio e atualizagdo de dados e proceder
a baixa de inscrigdo de contribuintes;

Analisar e informar processos que versem sobre tributos municipais;
Zelar pelo atendimento conclusivo, agil e de qualidade aos contribuintes;

Fornecer dados sobre lancamento e arrecadacgao de tributos para a elaboracéo de
relatérios gerenciais;

Executar revisao de campo para informar processos;

Elaborar informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo
observacdes e sugerindo medidas para implantacdo, desenvolvimento e
aperfeicoamento de atividades em sua area de atuacao;

Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal auxiliar,
realizando-as em servigo ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para
o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuagao;

Participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da Prefeitura e outras
entidades publicas e particulares, realizando estudos ou fazendo exposicbes sobre
situagdes e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando
e discutindo trabalhos técnicos, para contribuir na formulagao de diretrizes, planos
e programas de trabalho afetos ao Municipio;

Realizar pesquisas, mantendo-se informado sobre novas tecnologias bem como
propor solugdes que otimizem os servigos prestados pela Prefeitura;

Zelar pela conservagao e limpeza dos utensilios e das dependéncias do local de
trabalho;

Utilizar equipamentos de protecdo individual bem como zelar pelas normas de
seguranga na execug¢ao das tarefas;

Executar outras atribui¢des afins.

CARGO
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NOME: CcODIGO: CARGA N° DE VENCIMENTO
HORARIA: VAGAS: INICIAL.:
Técnico em Edificagoes
40 horas 1 R$ 2.100,00
semanais
DESCRICAO
ESCOLARIDADE: AREAS DE FORMAGAO OUTROS REQUISITOS VAGAS

Dominio da legislacao referente a

Ensino Médio Completo |Curso Técnico em Edificacbes kua area de atuagao;

conhecimento de processador
de textos e de planilha eletrdnica;
habilitacdo para a conducédo de
veiculos (categoria B) ou motos
categoria A), conforme

necessidade
especificada  em  edital de
concurso publico.

ATRIBUIGOES

Auxiliar na preparagao de programas de trabalho, bem como no acompanhamento
e na fiscalizacao de obras da Prefeitura;

Preparar estimativas de quantidade de materiais € m&o-de-obra, bem como calcular
os respectivos custos, a fim de fornecer dados necessarios a elaboragado de
propostas de execucdo de obras;

Participar da elaboragéo de estudos e projetos de engenharia;

Participar da elaboragcdo de desenhos técnicos, baseando-se em plantas e
especificagdes, a fim de orientar os trabalhos de execugao e manutengao de obras
da Prefeitura;

Coordenar e instruir equipes de trabalho na execugéo de projetos de campo;

Controlar a qualidade do material empregado e os tragos utilizados, a fim de verificar
se estao dentro das especificacoes técnicas requeridas;

Proceder ao acompanhamento e a fiscalizacdo de obras executadas por terceiros,
verificando a observancia das especificacbes de qualidade e seguranga;
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Proceder a pré-analise de projetos de construgao civil;

Realizar estudos em obras, efetuando medigdes, calculos e analises de solo,
segundo orientacado do engenheiro responsavel,

Realizar medig&o de servicos e materiais de acordo com os cronogramas das obras,
para verificacdo do cumprimento das etapas contratuais;

Acompanhar a execucao de ensaios e testes de laboratério relativos a analise de
solo e a composicao de massa asfaltica para os trabalhos de pavimentacao;

Realizar medicdo de servigos e materiais, de acordo com os cronogramas das
obras, para verificacdo das etapas contratuais;

Orientar e treinar os servidores que o auxiliam na execucao de tarefas tipicas da
classe;

Elaborar informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo
observagdes e sugerindo medidas para implantagdo, desenvolvimento e
aperfeicoamento de atividades em sua area de atuacéo;

Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal auxiliar,
realizando-as em servigo ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para
o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuagao;

Participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da Prefeitura e outras
entidades publicas e particulares, realizando estudos ou fazendo exposicbes sobre
situagdes e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando
e discutindo trabalhos técnicos, para contribuir na formulagéo de diretrizes, planos
e programas de trabalho afetos ao Municipio;

Realizar pesquisas, mantendo-se informado sobre novas tecnologias bem como
propor solugdes que otimizem os servigos prestados pela Prefeitura;

Zelar pela conservagao e limpeza dos utensilios e das dependéncias do local de
trabalho;

Utilizar equipamentos de protecdo individual bem como zelar pelas normas de
segurang¢a na execug¢ao das tarefas;

Executar outras atribui¢des afins.

CARGO
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NOME: CODIGO: CARGA N° DE VENCIMENTO
HORARIA: VAGAS: INICIAL:
Técnico em Informatica
40 horas 2 R$ 2.100,00
semanais
DESCRICAO
ESCOLARIDADE: AREAS DE FORMAGAO OUTROS REQUISITOS VAGAS
Ensino Médi c Técni Inf . Dominio da legislagao referente a
r(1:S|noI te io urso Técnico em Informatica sua area de atuagdo; habilitagso
ompleto para a condugdo de veiculos
categoria B) ou motos (categoria
A), conforme necessidade
especificada em edital de concurso
publico.
ATRIBUICOES

e Realizar o processamento de dados;
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e Orientar o servidor publico ou qualquer outro usuario de equipamento de
informatica, afim de melhor a técnica e conservacgao de uso;

e [Executar manutencdo periddica dos computadores, instalagdes de programas e
periféricos;

e Recomendar, quando necessario, o upgrade dos equipamentos;

e Manter e atualizar fichas de cadastro dos equipamentos e controle de licengas de
programas;

e Elaborar relatérios sobre ocorréncias com os equipamentos e programas;

e Estudar os objetivos do programa, analisando as especificagdes e instrugdes
recebidas, para verificar a natureza e fontes dos dados de entrada que seréo
tratados e esquematizar a forma e fluxo do programa;

e Elaborar fluxogramas logicos e detalhados, estabelecendo a sequéncia dos
trabalhos de preparagéo dos dados a tratar e as operag¢des do computador, levando
em consideracgao as verificagdes internas e outras comprovagdes necessarias, para
atender as necessidades estabelecidas, simplificando rotinas, para obter
instrucbes de processamento apropriadas ao tipo de computador
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servidor;

e Realizar palestras, preparar manuais, instrugcdes de operacdo e descricdo dos
servicos, listagem, gabaritos de entrada e saida e outros informes necessarios,
redigindo e ordenando os assuntos e documentos pertinentes, para instruir
operadores e pessoal de computador e solucionar possiveis duvidas;

e Executar outras atribui¢des afins.

CARGO
NOME: CODIGO: CARGA N° DE VENCIMENTO
HORARIA: VAGAS: INICIAL.:
Técnico em Seguranga
do Trabalho 1
40 horas R$ 2.100,00
semanais

DESCRIGAO
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Ensino Médio Completo | Curso Técnico de Seguranca

ESCOLARIDADE: AREAS DE FORMAGAO OUTROS REQUISITOS VAGAS

Dominio da legislacao referente a
sua area de atuacgao;
conhecimento de processador
de textos e de planilha eletrdnica;
habilitacdo para a conducgédo de
veiculos (categoria B) ou motos
categoria A), conforme

necessidade
especificada  em  edital de
concurso publico.

do Trabalho

ATRIBUIGOES

Participar de inspecdes no d&mbito da Prefeitura e em areas externas;

Inspecionar as areas, instalacoes e equipamentos, observando as condicbes de
seguranga, inclusive as exigéncias legais proprias, para identificar riscos de
acidentes;

Recomendar, fiscalizar e controlar a distribuicdo e utilizacido dos equipamentos de
protecao individual;

Instruir os servidores sobre normas de seguranca, combate a incéndio e demais
medidas de prevencao de acidentes, ministrando palestras e treinamento, para que
possam agir acertadamente em casos de emergéncia;

Estabelecer normas e dispositivos de seguranga, sugerindo eventuais modificagdes
nos equipamentos e instalagdes e verificando sua observancia, para prevenir
acidentes;

Investigar e analisar acidentes para identificar suas causas e propor a adogao das
providéncias cabiveis;

Vistoriar pontos de combate a incéndio, recomendando a manutengao, substituicdo
e modificagdo dos equipamentos, a fim de manté-los em condi¢des de utilizagao;

Realizar levantamentos de areas insalubres e de periculosidade, recomendando as
providéncias necessarias;

Registrar irregularidades ocorridas, anotando-as em formularios préprios e
elaborando estatisticas de acidentes, para obter subsidios destinados a melhoria
das medidas de seguranga;
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Manter contatos com os servigcos médico e social da empresa ou de outra instituicao,
utilizando os meios de comunicagéo oficiais, para facilitar o atendimento necessario
aos acidentados;

Coordenar a publicagdo de matéria sobre segurangca no trabalho, preparando
instrugdes e orientando a confeccdo de cartazes e avisos, para divulgar e
desenvolver habitos de prevencio de acidentes;

Participar de reunibes sobre seguranga no trabalho, fornecendo dados relativos ao
assunto, apresentando sugestdes e analisando a viabilidade de medidas de
seguranca propostas, para aperfeigoar o sistema existente;

Elaborar informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo
observagdes e sugerindo medidas para implantacdo, desenvolvimento e
aperfeicoamento de atividades em sua area de atuacao;

Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal auxiliar,
realizando-as em servico ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para
o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuagao;

Participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da Prefeitura e outras
entidades publicas e particulares, realizando estudos ou fazendo exposicoes sobre
situagdes e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando
e discutindo trabalhos técnicos, para contribuir na formulagao de diretrizes, planos
e programas de trabalho afetos ao Municipio;

Realizar pesquisas, mantendo-se informado sobre novas tecnologias bem como
propor solugdes que otimizem os servicos prestados pela Prefeitura;

Zelar pela conservagao e limpeza dos utensilios e das dependéncias do local de
trabalho;

Utilizar equipamentos de protecdo individual bem como zelar pelas normas de
seguranga na execugao das tarefas;

Executar outras atribuigées afins.

CARGO

NOME: CODIGO: CARGA N° DE VENCIMENTO
HORARIA: VAGAS: INICIAL:
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Auxiliar de Secretaria

Escolar 40 horas 21 R$ 2.100,00
semanais
DESCRIGAO
ESCOLARIDADE: AREAS DE FORMA(;AO OUTROS REQUISITOS VAGAS

Ensino Médio
Completo

ATRIBUIGOES

o Desempenhar procedimentos de cunho administrativo nos estabelecimentos de
€ensino;

« Estabelecer as normas operacionais de seu setor, definindo as responsabilidades
funcionais e submetendo-as a aprovacao da direcéo;

o Executar, organizar, supervisionar e distribuir entre seus auxiliares servigcos de
protocolo;

» Escrituragado, mecanografia, arquivo e estatistica escolar;

e Cumprir e fazer cumprir as determinagdes legais e as ordens do Diretor ou de
quem o substitua;

+ Manter sob sua guarda ou responsabilidade o arquivo e o material de secretaria;

o Elaborar relatérios e instruir processos exigidos por 6rgaos da Administragédo
Publica;

« Manter e fazer manter atualizada a escrituragao de livros, fichas e documentos
relativos a vida da instituicdo, dos professores e a vida escolar dos alunos;

o Redigir e fazer expedir toda a correspondéncia, submetendo-a a assinatura do
Diretor;

o Receber o supervisor educacional, atendendo suas solicitagbes dentro do prazo
estabelecido;

« Manter atualizada e ordenada toda a legislagao de ensino;

e Assinar, juntamente com o Diretor, os documentos referentes a vida escolar dos
alunos;

e Lavrar e subscrever todas as atas;

* Rubricar todas as paginas dos livros de Secretaria;

« promover incineragado de documentos, de acordo com a legislag&o vigente;

* manter atualizados os dados estatisticos necessarios a pesquisa educacional;
e executar outras atribuigbes afins.
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CARGO
NOME: CODIGO: CARGA N° DE VENCIMENTO
HORARIA: VAGAS: INICIAL:
Monitor de Transporte
Escolar 40 horas 07 R$ 1.621,00
semanais
DESCRICAO
ESCOLARIDADE: AREAS DE FORMAGCAO OUTROS REQUISITOS VAGAS
Ensino Fundamental
ATRIBUICOES

Acompanhar alunos desde o embarque no transporte escolar até o desembarque
na escola de destino, assim como acompanhar os alunos desde o embarque, no
final do expediente escolar, até o desembarque nos pontos préximos;

Verificar se todos os alunos estdo assentados adequadamente dentro do veiculo de
transporte escolar;

Orientar os alunos quanto ao risco de acidente, evitando colocar partes do corpo
fora da janela;

Zelar pela limpeza do transporte durante e depois do trajeto;

Identificar a instituicdo de ensino dos respectivos alunos e deixa-los dentro do
local;

Ajudar os alunos a subir e descer as escadas dos transportes;

Verificar a seguranga dos alunos no momento do embarque e do desembarque;
Verificar os horarios dos transportes, informando aos pais e alunos;

Conferir se todos os alunos frequentes no dia estao retornando aos lares;

Ajudar os pais de alunos especiais na locomog¢ao dos alunos;

Receber e entregar as criangas e os adolescentes nos horarios de entrada e
saida, de forma planejada, agradavel e acolhedora;

Executar outras atividades afins.
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CARGO
NOME: CODIGO: CARGA N° DE VENCIMENTO
HORARIA: VAGAS: INICIAL:
Profissional de Apoio
Escolar 40 horas 80 R$ 2.100,00
semanais
DESCRICAO
ESCOLARIDADE: AREAS DE FORMAGCAO OUTROS REQUISITOS
Ensino Médio Curso especifico na area
Completo
ATRIBUICOES

e receber e entregar as criangas e adolescentes nos horarios de entrada e saida, de
forma planejada, agradavel e acolhedora;

e estabelecer lagcos de comunicagdo de ordem afetiva com as criangas e
adolescentes;

e zelar pela seguranga fisica, higiénica e alimentar da crianga e do adolescente;

e dedicar-se exclusivamente ao atendimento das necessidades das criancas nos
horarios de alimentagao;

e manter-se junto as criangas e adolescentes durante todo o tempo de atendimento,
evitando ausentar-se sem a devida comunicagao a professora da sala;

e auxiliar a professora nas providéncias, controle e cuidados com o material
pedagogico e pertences das criangas;

e acompanhar as criangas e adolescentes nas suas necessidades basicas e no
periodo de repouso, mantendo-se alertas a todos os fatos e acontecimentos da sala;

e informar a professora regente, fatos e acontecimentos relevantes ocorridos com a
crianca e ao adolescente;

e auxiliar na locomoc¢ao dos alunos com deficiéncia fisica ou mobilidade reduzida, que
necessitem de auxilio ou acompanhamento, garantindo a acessibilidade no espago
escolar ou em passeios e visitas de estudo.

e auxiliar a crianga e ao adolescente para lidar com sua histéria de vida, fortalecimento
da autoestima e construgao da identidade;

e acompanhar nos servigos de saude, escola e outros servigos requeridos no
cotidiano;
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e participar, auxiliar e assegurar a locomoc¢do, o acesso e a participacdo dos
estudantes em todos os espacos e atividades pedagdgicas;

e assegurar a higiene e a alimentagéo, guardado o respeito ao corpo e a privacidade,
ao tempo e as escolhas dos estudantes;

e resguardar e assegurar a interacdo social e a comunicagdo, a partir do
reconhecimento das diferentes formas de expressdo dos estudantes e da
pluralidade dos meios e modos de comunicac¢ao;

e auxiliar na utilizacdo de eventuais tecnologias e recursos auxiliares desenvolvidos
pelo AEE, de modo a favorecer o convivio entre pares e a livre expressdo dos
estudantes nas atividades e nos espacgos escolares.

e as atribuigcbes afins.
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CARGO
NOME: cODIGO: CARGA N° DE VENCIMENTO
HORARIA: VAGAS: INICIAL:
Oficineiro Social
40 horas 5 R$ 2.100,00
semanais
DESCRICAO
ESCOLARIDADE: AREAS DE FORMAGAO OUTROS REQUISITOS
Ensino Médio Completo
ATRIBUIGOES
e Planejar, desenvolver e ministrar oficinas educativas e culturais para diversos
publicos, incluindo criangas, adolescentes, adultos e idosos;
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Elaborar programas de atividades e materiais didaticos que sejam relevantes e
atrativos para os participantes;

Fomentar a participacdo ativa e o aprendizado dos envolvidos nas oficinas,
promovendo o engajamento e a criatividade;

Estimular a expresséo artistica e cultural, incentivando a criagao e a apreciacao de
obras artisticas, como pintura, musica, teatro, danga, artesanato, entre outros;
Adaptar as atividades para atender as necessidades especificas do publico-alvo,
considerando questdes como idade, nivel de habilidade e interesses;

Colaborar com outros profissionais, como pedagogos, psicélogos e assistentes
sociais, para apoiar o desenvolvimento integral dos participantes;

Avaliar o progresso e o impacto das oficinas, coletando feedback dos participantes
e ajustando as atividades conforme necessario;

Organizar eventos culturais, exposicoes e apresentagdes para mostrar o trabalho
dos participantes e promover a cultura local,

Promover a inclusdo e a diversidade, adaptando as atividades para acomodar
pessoas com diferentes habilidades, origens e necessidades;

Trabalhar em parceria com outras instituicdes e organiza¢gées da comunidade para
fortalecer os programas educativos e culturais;

Participar de reunides e capacitagbes para aprimorar suas habilidades
pedagogicas e seu conhecimento em areas culturais e artisticas;

Manter registros e relatérios das atividades realizadas, incluindo o registro de
presenca e avaliagdes;

Cumprir as normas éticas e regulamentagdes profissionais relacionadas a
educacao e a cultura;

Zelar pelo uso adequado de recursos e materiais disponiveis para a realizacao das
oficinas;

Executar outras atribuicoes afins.

CARGO
NOME: CcODIGO: CARGA N° DE VENCIMENTO
HORARIA: VAGAS: INICIAL:
Fiscal de Tributos
40 horas 4 R$ 4.200,00
semanais
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DESCRIGAO

ESCOLARIDADE: AREAS DE FORMAGAO OUTROS REQUISITOS VAGAS

Direito ou Ciéncias Contabeis |Dominio da legislagao referente a
sua area de atuacéo;
conhecimento de processador de
Ensino Superior textos e de planilha eletrénica;

Completo habilitacdo para a conducgéo de
veiculos (categoria B) ou motos
(categoria A), conforme
necessidade especificada em
edital de concurso publico.

ATRIBUIGOES

e Planejar, coordenar e realizar a fiscalizagdo externa, coligindo, examinando,
selecionando e preparando os elementos necessarios a acao fiscalizadora;

e Instruir o contribuinte sobre o cumprimento da legislagao tributaria;

e Coligir, examinar, selecionar e preparar elementos necessarios a execu¢ao da
fiscalizacao externa;
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e Fazer o cadastramento de contribuintes, bem como o langcamento, a cobranca e o
controle do recebimento dos tributos;

e Manter-se sempre atualizado com o cadastro imobiliario do Municipio de forma a
verificar a corregdo do pagamento dos impostos incidentes sobre a propriedade
urbana;

e Participar da elaborac&o de estimativas de impostos a serem cobrados, com base
no cadastro imobiliario;

e Manter articulagdo com os cartérios de forma a atualizar-se quanto as transagbes
imobiliaria realizadas no municipio;

e Realizar visitas peridédicas a areas em adensamento e loteamentos de forma a
inspecionar novas construgdes;

e Auxiliar na cobranga da divida ativa do Municipio;

e Verificar, em estabelecimentos comerciais, a existéncia e a autenticidade de livros
e registros fiscais instituidos pela legislagao especifica;
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Verificar a regularidade do licenciamento de atividades comerciais, industriais e de
prestacédo de servigos, em face dos artigos que expdes, vendem ou manipulam e
dos servigos que prestam;

Verificar os registros de pagamento dos tributos nos documentos em poder dos
contribuintes;

Investigar a evas&o ou fraude no pagamento dos tributos;
Colaborar na informacao de processos referentes a avaliagdo de imoveis;
Informar processos referentes a avaliagdo de imdveis;

Lavrar autos de infracido e apreensdo, bem como termos de exame de escrita,
fianga, responsabilidade, intimagao e documentos correlatos;

Propor a realizagdo de inquéritos e sindicAncias que visem salvaguardar os
interesses da Fazenda Municipal;

Promover o lancamento e a cobranca de contribuicbes de melhoria, conforme
diretrizes previamente estabelecidas;

Auxiliar, quando necessario, a fiscalizagao estadual e acompanhar a arrecadagao
do ICMS no Municipio;

Manter-se atualizado e participar de estudos e propostas, quanto a arrecadagao
estadual e federal no municipio e a reparticdo e transferéncia de tributos federais e
estaduais para o municipio;

Participar de estudos econdmicos, financeiros, estatisticos, auxiliando na
interpretacado do seu significado e da realizagdo de séries historicas e proje¢des
sobre a arrecadacao de tributos municipais;

Manter-se atualizado sobre as legislagdes tributaria, econdmica e financeira da
Unido, do Estado e do Municipio;

Propor medidas relativas a legislagdo tributaria, fiscalizagdo fazendaria e
administragéo fiscal, bem como ao aprimoramento das praticas do sistema
arrecadador do Municipio;

Coletar e fornecer dados para a atualizagdo de banco de dados em sua area de
atuacao;

Auxiliar na realizagdo de pesquisas de campo, para possibilitar a atualizagdo das
informacgdes relativas a sua area de atuagao;

Orientar e treinar os servidores que auxiliam na execugao das atribuigdes tipicas da
classe;

Instaurar processos por infragao verificada pessoalmente;
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Participar de sindicancias especiais para instauragdo de processos ou apuracao de
denuncias e reclamacbes;

Realizar plantdes fiscais e emitir relatérios sobre os resultados das fiscalizagbes
efetuadas;

Contatar, quando necessario, 6rgaos publicos, comunicando a emergéncia e
solicitando socorro;

Policiamento ou com a guarda municipal, sempre que necessario objetivando a
fiscalizagdo integrada e o cumprimento da legislacdo no que for area de sua
responsabilidade;

Redigir memorandos, oficios, relatorios e demais documentos relativos aos servigcos
de fiscalizacao executados;

Formular criticas e propor sugestdes que visem aprimorar e agilizar os trabalhos de
fiscalizacao, tornando-os mais eficazes;

Participar das atividades administrativas e de apoio referentes a sua area de
atuacao;

Participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da Prefeitura e outras
entidades publicas e particulares, realizando a estudos ou fazendo exposicoes
sobre situagdes e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes,
para fins de formulacdo de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao
Municipio;

Elaborar relatérios das inspec¢des realizadas;

Atender as normas de higiene e seguranca do trabalho;

Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal auxiliar,
realizando-as em servico ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para
o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuagao;

Participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da Prefeitura e outras
entidades publicas e particulares, realizando estudos ou fazendo exposigées sobre
situacdes e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando
e discutindo trabalhos técnicos, para contribuir na formulagao de diretrizes, planos
e programas de trabalho afetos ao Municipio;

Zelar pela conservagao e limpeza dos utensilios e das dependéncias do local de
trabalho;

Utilizar equipamentos de protegcdo individual bem como zelar pelas normas de
seguranga na execugao das tarefas;

Executar outras atribuigées afins.
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CARGO
NOME: CODIGO: CARGA N° DE VENCIMENTO
HORARIA: VAGAS: INICIAL:
Analista de Tecnologia
da |nformagéo 20 horas 2 R$ 2100,00
semanais
DESCRICAO
ESCOLARIDADE: AREAS DE FORMACAO OUTROS REQUISITOS
Ensino Superior Ciéncia da Computacao e ou
Completo Engenharia da computagao
ATRIBUICOES
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e Realizar levantamento de requisitos para o desenvolvimento de sistemas de
informacao;

Analisar sistemas existentes para identificar oportunidades de melhoria;
Desenvolver modelos de sistemas de informagao;

Definir as especificagbes técnicas para o desenvolvimento de sistemas de
informacao;

Elaborar diagramas, fluxogramas e outros documentos de projeto;

Avaliar a viabilidade técnica e econémica de projetos de sistemas de informacgao;
Programar sistemas de informagéo de acordo com as especificagdes técnicas;
Testar sistemas de informacgéao para garantir seu funcionamento correto;
Documentar sistemas de informacgao para facilitar sua manutengao e uso;

Instalar sistemas de informagao nos ambientes de produgéo;

Treinar e dar suporte aos usuarios de sistemas de informacao;

Realizar a manutengéo e atualizagdo de sistemas de informagao;

Avaliar o desempenho de sistemas de informacgéo;

Desenvolver estratégias para coleta, armazenamento, processamento e analise de
dados;
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Implementar tecnologias de gestao de dados;

Proteger dados contra acesso nao autorizado;

Desenvolver politicas e procedimentos de seguranga da informacéo;
Implementar medidas de segurancga da informacao;

Treinar usuarios sobre seguranca da informacao;

Definir a arquitetura de sistemas de informacao;

Avaliar a arquitetura de sistemas de informacao existentes;

Projetar novas arquiteturas de sistemas de informacao;

Desenvolver, testar e documentar aplicagbes web de acordo com as
especificacoes técnicas;

Desenvolver, testar e documentar aplicagdes mobile de acordo com as
especificacdes técnicas;

Executar outras atribuicoes afins.

CARGO
NOME: CcODIGO: CARGA N° DE VENCIMENTO
HORARIA: VAGAS: INICIAL:
Arquiteto
20 horas 4 R$ 2.100,00
semanais
DESCRICAO

ESCOLARIDADE: AREAS DE FORMAGAO |OUTROS REQUISITOS VAGAS

Ensino Superior Arquitetura e Urbanismo

Registro no 6rgdo competente

Completo

ATRIBUIGOES
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Analisar propostas arquiteténicas, observando tipos, dimensdes, estilos de
edificacdo, bem como custos estimados e materiais a serem empregados,
duracgao e outros detalhes do empreendimento, para determinar as caracteristicas
essenciais a elaboracao do projeto;

Planejar as plantas e edificagdes do projeto, aplicando principios arquiteténicos,
funcionais e especificos, para integrar elementos estruturais, estéticos e
funcionais dentro do espaco fisico determinado;

Elaborar o projeto final, obedecendo normas e regulamentos vigentes, além dos e
estilos arquiteténicos do local ou reforma de conjuntos urbanos, edificagdes,
parques, jardins, areas de lazer e outras obras;

Elaborar, executar e dirigir projetos de urbanizagéo, planejando, orientando e
controlando a construcdo de areas urbanas, parques de recreagao e centros
civicos, para possibilitar a criagdo e o desenvolvimento ordenado de zonas
industriais, urbanas e rurais no Municipio;

Preparar esbogos de mapas urbanos;

Elaborar, executar e dirigir projetos paisagisticos, analisando as condi¢cdes e
disposic¢des dos terrenos destinados;

Estudar as condi¢gdes do local a ser implantado um projeto paisagistico,
analisando o solo, as condigbdes climaticas, vegetacao, configuragao de rochas,
drenagem e localizagao das edificagdes, para indicar os tipos de vegetagcao mais
adequados ao mesmo conforme a vocagado ambiental do Municipio;

Preparar previsbes detalhadas das necessidades da execugao dos projetos,
especificando e calculando material, m&ao-de-obra, custo, tempo de duragao e
outros elementos, para estabelecer os recursos indispensaveis a implantacdo do
mesmo;

Orientar e fiscalizar a execugao de projetos arquitetonicos;

Realizar estudos e elaborar projetos, objetivando a preservacdo do patriménio
historico do Municipio;

Planejar, organizar e controlar as atividades desenvolvidas na sua area de
atuagdo, acompanhando e avaliando as ag¢bdes desenvolvidas, elaborando
relatérios e fornecendo subsidios que visem a elaboracdo de novas politicas de
acgao, aperfeicoamento ou extingao das existentes, para assegurar o cumprimento
dos objetivos e das metas estabelecidos;

Executar outras atribuicdes afins

CARGO
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NOME: CODIGO: CARGA N° DE VENCIMENTO
HORARIA: VAGAS: INICIAL:
Assistente Social
30 horas 19 R$ 4.200,00
semanais
DESCRICAO
ESCOLARIDADE: AREAS DE FORMAGAO OUTROS REQUISITOS
Ensino Superior Servigo Social Registro no orgao competente
Completo

ATRIBUIGOES

Planejar, organizar, administrar a execucao de beneficios e servigos sociais;
Elaborar campanhas de prevengao na area de atuacido, em articulagdo com as
demais areas da prefeitura;

e FElaborar e executar projetos comunitarios para atendimento de demandas
especificas de idosos, mulheres e associacbes comunitarias entre outros
segmentos;

e Compor e participar de equipes multidisciplinares para a elaboracao, coordenacao
e execugao de programas, projetos e servigos na area da saude;

e Participar, junto com profissionais das outras areas, da elaboragéo e execugéo de
programas de assisténcia e apoio a grupos especificos de pessoas;

e Participar da elaboragao, coordenacgao e execu¢cao de campanhas educativas no
campo da saude publica, higiene e saneamento;

e Coordenar e realizar levantamento de dados para identificar e conhecer os
indicadores de saude do Municipio;

e Desenvolver acdes educativas e socioeducativas nas unidades de saude, unidades
de educacao e unidades de assisténcia social;

e Realizar entrevistas e avaliagdo social do publico para fins de concessao de
auxilios, beneficios e laudos técnicos que identifiquem a elegibilidade frente as
necessidades sociais;

Realizar visita domiciliar sempre que se faga necessario;
Incentivar a comunidade a participar das atividades, dos programas e projetos
desenvolvidos pela Secretaria de Saude;

e Coordenar, executar ou supervisionar a realizagdo de programas e servigos
socioassistenciais, desenvolvendo atividades de carater educativo ou recreativo
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para proporcionar a melhoria da qualidade de vida pessoal e familiar dos usuarios
das politicas publicas;

Colaborar no tratamento de doengas organicas e psicossomaticas, identificando e
atuando na remocgao dos fatores psicossociais e econdmicos que interferem na
qualidade de vida e no exercicio da cidadania do individuo;

Orientar os usuarios da rede municipal de saude, inclusive aqueles com problemas
referentes a readaptacao ou reabilitacdo profissional e social por diminuicdo da
capacidade de trabalho, sobre suas relagbes empregaticias;

Estudar e propor solugdes para a melhoria de condigdes materiais, ambientais e
sociais do trabalho;

Apoiar a area de Defesa Civil da Prefeitura no planejamento das acbdes em
situacdes de calamidade e emergéncia;

Realizar visitas domiciliares para constatar a situacdo do servidor afastado por
invalidez ou afastado por motivo de doenca;

Elaborar, coordenar e executar programas e projetos de reabilitagdo comunitaria
para pessoas com deficiéncia;

Divulgar as politicas sociais utilizando os meios de comunicacgao, participando de
eventos e elaborando material educativo;

Formular projetos para captagdo de recursos;

Articular-se com outras unidades da Prefeitura, com entidades governamentais e
ndo governamentais, com universidades e outras instituigdes, a fim de desenvolver
formagdo de parcerias para o desenvolvimento de acbes voltadas para a
comunidade;

Representar, quando designado, a Secretaria Municipal de Saude em Conselhos,
Comissoes, reunides com as demais Secretarias Municipais e em outros eventos;
Planejar, organizar e controlar as atividades desenvolvidas na sua area de atuacao,
acompanhando e avaliando as ag¢des desenvolvidas, elaborando relatérios e
fornecendo subsidios que visem a elaboragdo de novas politicas de acgao,
aperfeicoamento ou extingdo das existentes, para assegurar o cumprimento dos
objetivos e das metas estabelecidos;

Executar outras atribui¢des afins.
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CARGO
NOME: CODIGO: CARGA N° DE VENCIMENTO
HORARIA: VAGAS: INICIAL:
Biodlogo
20 horas 1 R$ 2.100,00
semanais
DESCRICAO
ESCOLARIDADE: AREAS DE FORMAGAO OUTROS REQUISITOS
Ensino Superior Ciéncia Biologicas Registro no drgao competente
Completo
ATRIBUICOES

e Contribuir para a elaboragcdo de estudos de impacto ambiental, através de
pesquisas e levantamentos de campo e elaboracao de diagnésticos, progndsticos
e indicacdo de medidas e programas de controle relativos a ecossistemas, flora e
fauna;

e Contribuir para a elaboragédo de Projetos Basicos Ambientais (PBA), com a
caracterizacdo dos impactos ambientais e a descricdo de medidas, planos e
programas relativos ao aproveitamento cientifico, conservagao e monitoramento da
flora e fauna;

e Participar do planejamento de atividades de conservacao de ecossistemas, visando
a manutencao da biodiversidade;

e Formular e elaborar estudos, projetos ou pesquisas cientificas basica e aplicada,
nos varios setores da biologia, ou a ela ligados, bem como os que se relacionam a
preservagao, saneamento e melhoramento do meio ambiente, executando direta ou
indiretamente as atividades resultantes desses trabalhos;

e Orientar, dirigir, assessorar e prestar consultoria a empresas, fundagdes,
sociedades, associacoes de classes, entidades autarquicas, privadas ou do poder
publico, no &mbito de sua especialidade;

e Realizar pericias e emitir, assinar laudos técnicos e pareceres de acordo com o
curriculo efetivamente realizado;

e Planejar, organizar e controlar as atividades desenvolvidas na sua area de atuacéo,
acompanhando e avaliando as acgdes desenvolvidas, elaborando
relatérios e fornecendo subsidios que visem a elaboragdo de novas politicas de
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acdo ou o aperfeicoamento e a extincdo das existentes, para assegurar o
cumprimento dos objetivos e das metas estabelecidos;
e Executar outras atribui¢des afins.
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CARGO
NOME: CODIGO: CARGA N° DE VENCIMENTO
HORARIA: VAGAS: INICIAL:
Contador
20 horas 1 R$ 2.100,00
semanais
DESCRICAO
ESCOLARIDADE: AREAS DE FORMAGAO OUTROS REQUISITOS VAGAS
Ensino Superior Contabilidade Registro no 6rgao competente
Completo
ATRIBUIGOES

e Planejar o sistema de registro e operagbes, atendendo as necessidades
administrativas e legais, para possibilitar controle contabil e orgamentario;

e Supervisionar os trabalhos de contabilizagcdo dos documentos, analisando-os e
orientando o seu processamento, adequando-os ao plano de contas, para
assegurar a correta apropriagao contabil,

e Analisar, conferir, elaborar e assinar balangos e demonstrativos de contas e
empenhos, observando sua correta classificagdao e langamento, verificando a
documentagao pertinente, para atender a exigéncias legais e formais de controle;

e Controlar a execugao orcamentaria, analisando documentos, elaborando relatérios
e demonstrativos;
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Controlar a movimentagdo de recursos, fiscalizando o ingresso de receitas,
cumprimento de obrigacdes de pagamentos a terceiros, saldos em caixa e contas
bancarias, para apoiar a administragcao dos recursos financeiros da Prefeitura;
Analisar aspectos financeiros, contabeis e orcamentarios da execugao de contratos,
convénios, acordos e atos que geram direitos e obrigagdes, verificando a
propriedade na aplicagdo de recursos repassados, analisando clausulas
contratuais, dando orientacdo aos executores, a fim de assegurar o cumprimento
da legislagao aplicavel,

Analisar aspectos financeiros, contabeis e orgcamentarios da execucéo de fundos
municipais, verificando a correta aplicacdo dos recursos repassados, dando
orientacdo aos executores, a fim de assegurar o cumprimento da legislagao
aplicavel,

Analisar os atos de natureza orgcamentaria, financeira, contabil e patrimonial,
verificando sua correcdo, para determinar ou realizar auditorias e medidas de
aperfeicoamento de controle interno;

Planejar, programar, coordenar e realizar exames, pericias e auditagens, de rotina
ou especiais, bem como orientar a organizagcdo de processos de tomadas de
contas, emitindo certificado de auditoria, com a finalidade de atender a exigéncias
legais;

Analisar e emitir parecer sobre a prestacdo de contas relativas a convénios de
recursos repassados a organizagbes atuantes nas areas de assisténcia social,
educacao e saude;

Auxiliar na sistematizacao e/ou realizagao das prestacdes de contas relativas aos
recursos recebidos/captados;

Proceder estudos e pesquisas visando ao aperfeicoamento do servico;

Planejar, organizar e controlar as atividades desenvolvidas na sua area de atuacao,
acompanhando e avaliando as acbes desenvolvidas, elaborando relatorios e
fornecendo subsidios que visem a elaboracdo de novas politicas de acédo ou o
aperfeicoamento e a extingdo das existentes, para assegurar o cumprimento dos
objetivos e das metas estabelecidos;

Executar outras atribui¢des afins.

CARGO
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NOME: CODIGO: CARGA N° DE VENCIMENTO
HORARIA: VAGAS: INICIAL:
Engenheiro Agronomo
20 horas 1 R$ 2.100,00
semanais
DESCRICAO
ESCOLARIDADE: AREAS DE FORMAGAO OUTROS REQUISITOS VAGAS
Ensino Superior Agronomia Registro no 6rgdo competente
Completo
ATRIBUIGOES

Assessorar pessoas interessadas na producéo de alimentos, orientando quanto a
utilizacao de técnicas adequadas a fim de viabilizar e garantir a produgédo e a
manutencéo do processo produtivo;

Emitir laudos técnicos sobre a derrubada e poda de arvores em vias publicas,
pragas, parques e jardins, dentre outros, a fim de garantir a preservagdo ambiental
do Municipio e a seguranca da populacéo;

Vistoriar e emitir parecer sobre lavouras e hortas localizadas no Municipio
verificando inclusive a adequacgéo da utilizagao de agrotéxicos;

Atuar em area de aterro sanitario e replantio;

Emitir e assinar receituario agrondmico;

Fiscalizar empresas controladoras de pragas urbanas;

Prestar assisténcia técnica e de extensao rural considerando a sustentabilidade e a
inclusdo social dos agricultores familiares;

Identificar, validar e transferir tecnologias apropriadas a setores diversificados da
producéo e transformagéo de produtos agropecuarios;

Inserir os produtos vocacionados do municipio dentro da sistematica de cadeias
produtivas;

Planejar, organizar e controlar as atividades desenvolvidas na sua area de atuagao,
acompanhando e avaliando as ag¢des desenvolvidas, elaborando relatérios e
fornecendo subsidios que visem a elaboragdo de novas politicas de agao ou o
aperfeicoamento e a extingdo das existentes, para assegurar o cumprimento dos
objetivos e das metas estabelecidos;

Executar outras atribuigdes afins.
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CARGO
NOME: CODIGO: CARGA N° DE VENCIMENTO
HORARIA: VAGAS: INICIAL:
Engenheiro Ambiental
20 horas 3 R$ 2.100,00
semanais

DESCRIGAO .
5
m
ESCOLARIDADE: AREAS DE FORMAGAO OUTROS REQUISITOS VAGAS )
-}
m
Ensino Superior Engenharia Ambiental Registro no orgao competente =
Completo 3
ATRIBUICOES S

a) atividades de licenciamento:

e Observar as normas de protecao ambiental contidas em leis ou em regulamentos
especificos;

e Emitir pareceres em processos de concessdo de licengas para localizagdo e
funcionamento de atividades real ou potencialmente poluidoras ou de exploragao
de recursos ambientais;

e Planejar atividades agrossilvipecuarias do Municipio, visando desenvolvimento de
acordo com as normas da gestdo ambiental,

e Coordenar e executar o uso adequado de recursos naturais renovaveis e ambientais
do Municipio seguindo os parametros da gestado ambiental do Municipio;

e Fiscalizar atividades de utilizagdo dos recursos naturais do Municipio;

b) atividades de normas técnicas e recursos naturais:

8E££6918620£6-9206-7H-9087-960£qTOY :@ARYD Iq°A0h sa asenbel mmw//:dny :8sssoy "siuswenbip opeuissy


mailto:gabinete@jaguare.es.gov.br
http://www.jaguare.es.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE JAGUARE
Estado Do Espirito Santo

Av. 09 de Agosto, n? 2326, Centro, Jaguaré/ES, CEP 29950-000, CNPJ 27.744.184/0001-50
Tel.: (27) 3769-1555, E-mail: gabinete@jaguare.es.gov.br site: http://www.jaguare.es.gov.br

c¢) atividades de educacao ambiental:

Participar de projetos e planos de ordenamento territorial monitorando o uso da
terra, estudando pressdo antrépica, diagnosticando impactos e tendéncias,
elaborando Estudos de Impacto Ambiental e Relatorios de Impacto no Meio
Ambiente, produzindo recortes espaciais para a legislacao e zoneamento;
Participar da elaboracdo de Plano Diretor Urbano definindo critérios para a criagcao
de unidades de conservacdo, inventariando areas de conservacgao, elaborando
plano de manejo, contribuindo para elaboragdo de cadastros técnicos urbanos e
rurais, participando do zoneamento ecoldgico-econémico;

Participar do planejamento regional, urbano, rural e ambiental e de plano diretor ou
gestor de bacias hidrograficas;

Supervisionar e avaliar a coleta de dados sobre o meio ambiente, orientando
pesquisas e analisando seus resultados, para obtencao de informes atualizados;
Desenvolver estudos em sua area de atuagao visando a elaboragcido de técnicas
redutoras ou supressoras da degradac¢do ambiental;

Participar dos estudos de elaboragdo ou revisdo de legislagdo ou normas
pertinentes a medidas de melhoria de protecdo ambiental do Municipio, fixando
parametros numericos ou outros limites relacionados a emissao de gases, residuos
sélidos, efluentes liquidos, calor e outras formas de matéria ou energia que
produzam a degradagao ambiental;

Elaborar estudos, de acordo com a sua area de atuacéao, visando a recuperagao de
areas degradadas ou ameagadas de degradagao ambiental;

Acompanhar a conservacgao da flora e da fauna de parques e reservas florestais do
Municipio, controlando as ag¢des desenvolvidas e/ou verificando o andamento de
praticas florestais, para comprovar o cumprimento das instrugcdes técnicas e de
protecdao ambiental;

Elaborar relatérios de impactos ambientais

Elaborar documentagdo técnica para subsidiar politicas relativas ao meio
ambiente;

Elaborar mapas e relatérios técnicos e cientificos a fim de subsidiar a gestao
ambiental do municipio;

Efetuar servicos ambientais e geotécnicos;

Participar do planejamento, execugcdo e avaliagdo de programas educativos
destinados a grupos da comunidade, através da identificagdo de situagdes e
problemas ambientais do Municipio, objetivando a capacitacdo da populacdo para
a participacao ativa na defesa do meio ambiente;

Planejar e organizar atividades de treinamento, orientando planos de trabalho e
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mesmos, bem como sobre o material didatico a utilizar, para assegurar a eficiéncia
do processo educativo;

e Controlar e avaliar os resultados das atividades de treinamento analisando
relatorios, indices de aproveitamento e demais elementos ao seu alcance, a fim de
aferir a eficacia dos métodos empregados e providenciar eventuais reformulacdes
Nno processo ensino- aprendizagem;

Programar, orientar e revisar os temas a serem objeto de programas de treinamento;
Emitir parecer em assuntos de sua especialidade e/ou competéncia;

Planejar, organizar e controlar as atividades desenvolvidas na sua area de atuagéo,
acompanhando e avaliando as ac¢des desenvolvidas, elaborando relatérios e
fornecendo subsidios que visem a elaboracdo de novas politicas de acdo ou o
aperfeicoamento e a extingdo das existentes, para assegurar o cumprimento dos
objetivos e das metas estabelecidos;

e Executar outras atribui¢des afins.

CARGO
NOME: CODIGO: CARGA N° DE VENCIMENTO
HORARIA: VAGAS: INICIAL:
Engenheiro Civil
20 horas 8 R$ 2.100,00
semanais
DESCRIGAO

ESCOLARIDADE: AREAS DE FORMAGAO OUTROS REQUISITOS VAGAS
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Ensino Superior Engenharia Civil Registro no érgao competente
Completo

ATRIBUIGOES

e Avaliar as condigbes requeridas para obras, estudando o projeto e examinando as
caracteristicas do terreno disponivel para a construcio;

e Calcular os esforgos e deformacgdes previstos na obra projetada ou que afetem a
mesma, consultando tabelas e efetuando comparacgdes, levando em consideracao
fatores como carga calculada, pressdes de agua, resisténcia aos ventos e
mudancas de temperatura, para apurar a natureza dos materiais que devem ser
utilizados na construgao;

e Elaborar o projeto da construcao, preparando plantas e especificagcbes da obra,
indicando tipos e qualidade de materiais, equipamentos e m&o-de-obra necessarios
e efetuando calculo aproximado dos custos;

e Preparar o programa de execuc¢do do trabalho elaborando plantas, croquis,
planilhas, memoérias de calculo, cronogramas e outros subsidios que se fizerem
necessarios, para possibilitar a orientacao e fiscalizagcdo do desenvolvimento das
obras;

e Dirigir a execucgao de projetos, acompanhando e orientando as operag¢des a medida
que avangam as obras, para assegurar o cumprimento dos prazos e dos padrdes
de qualidade e seguranca recomendados;

e FElaborar, dirigir, acompanhar e executar projetos de engenharia civil relativos a vias
urbanas, obras de pavimentagdo em geral, drenagem e esgoto sanitario;

e Realizar analises de viabilidade de ocupagdo das margens de rios e ribeirdes,
baseando-se em levantamentos topograficos e plantas, visando a prevencao de
acidentes com pessoas e deslizamento de margens;

e Realizar a anadlise de bacias hidrograficas consultando plantas cartograficas,
efetuando célculos de vazéo e didmetro das tubulagdes, a fim de solucionar e
prevenir a ocorréncia de alagamentos em determinadas regides do Municipio;

e Realizar medic¢des, valendo-se de dados obtidos em campo e através de sistemas
informatizados, para emitir parecer quanto a execugao das obras realizadas;

e Efetuar correcdo de projetos de construcao e desdobramentos e unificagdo de
areas, de acordo com as leis municipais;

e Participar do Plano Diretor, analisando as propostas populares e leis relativas ao
planejamento e desenvolvimento urbano;

e Consultar outros especialistas da area de engenharia e arquitetura, trocando
informacdes relativas ao trabalho a ser desenvolvido, para decidir sobre as
exigéncias técnicas e estéticas relacionadas a obra a ser executada;

e Participar dos processos de licitacdo de obras;
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Acompanhar e controlar a execugdo de obras que estejam sob encargo de terceiros,
atestando o cumprimento das especificacdes técnicas determinadas e declarando
o fiel cumprimento do contrato;

Planejar, organizar e controlar as atividades desenvolvidas na sua area de atuacao,
acompanhando e avaliando as ag¢bes desenvolvidas, elaborando relatérios e
fornecendo subsidios que visem a elaboracdo de novas politicas de acao ou o
aperfeicoamento e a extingdo das existentes, para assegurar o cumprimento dos
objetivos e das metas estabelecidos;

Executar outras atribuicoes afins.

CARGO
NOME: CODIGO: CARGA N° DE VENCIMENTO
HORARIA: VAGAS: INICIAL:
Engenheiro Elétrico
20 horas 1 R$ 2.100,00
semanais
DESCRIGAO
ESCOLARIDADE: AREAS DE FORMAGAO OUTROS REQUISITOS VAGAS
Ensino Superior Engenharia Elétrica Registro no érgéo competente
Completo
ATRIBUIGOES

Estudar as condigdes requeridas para o funcionamento das instalagdes de geragéo
e distribuicdo de energia elétrica, da maquinaria e aparelhos elétricos e de outros
implementos elétricos, analisando-os e decidindo as caracteristicas dos mesmos,
para determinar tipo e custos dos projetos;

Executar trabalhos de pesquisa e desenvolvimento, realizando estudos pertinentes
para orientar na solu¢ao de problemas de engenharia elétrica;
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e Projetar instalagcbes e equipamentos, preparando desenhos e especificagdes,
indicando os materiais a serem usados e os métodos de fabricacdo, para determinar
dimensoes, volume, forma e demais caracteristicas;

e Fazer estimativa dos custos de méo de obra, dos materiais e de outros fatores
relacionados com os processos de instalagdo, funcionamento, manutencdo ou
reparacao, para assegurar 0S recursos necessarios a execucao dos projetos;

e Supervisionar as tarefas executadas pelos trabalhadores envolvidos no processo,
acompanhando as varias etapas, inspecionando os trabalhos acabados e prestando
assisténcia técnica, para assegurar a observancia das especifica¢cdes de qualidade
e seguranga;

e Estudar, propor ou determinar modificacdes no projeto ou nas instalacbes e
equipamentos em operacao, analisando problemas ocorridos na fabricacao, falhas
operacionais ou necessidade de aperfeicoamento tecnolégico, para assegurar o
melhor rendimento e seguranca dos equipamentos e instalacoes elétricas;

e Planejar, organizar e controlar as atividades desenvolvidas na sua area de atuacao,
acompanhando e avaliando as acdes desenvolvidas, elaborando relatérios e
fornecendo subsidios que visem a elaboragcdo de novas politicas de ag¢do ou o
aperfeicoamento e a extingdo das existentes, para assegurar o cumprimento dos
objetivos e das metas estabelecidos;

e Executar outras atribuigées afins.
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CARGO
NOME: CcODIGO: CARGA N° DE VENCIMENTO

HORARIA: VAGAS: INICIAL:

Médico Veterinario
20 horas 1 R$ 2.100,00
semanais
DESCRICAO
ESCOLARIDADE: AREAS DE FORMAGAO OUTROS REQUISITOS
Ensino Superior Medicina Veterinaria Registro no orgao competente
Completo
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ATRIBUIGOES

Pratica da clinica de animais em todas as suas modalidades;

Direcao de unidade de saude para animais;

Dar Assisténcia médica aos animais utilizados em medicina experimental;

Direcao técnico-sanitaria dos estabelecimentos industriais, comerciais, de
finalidades recreativas, desportivas, de servigo de protecdo e de experimentacéo,
que mantenham, a qualquer titulo, animais ou produtos de origem animal;
Planejamento, direcdo, coordenagao, execugao e controle da assisténcia técnico-
sanitaria aos animais, sob qualquer titulo;

Inspecéo e fiscalizagdo sob os pontos de vista higiénico, sanitario e tecnolégico dos
produtos de origem animal e dos matadouros, matadouros-frigorificos,
charqueadas, fabricas de conserva de carne e de pescado, fabricas de produtos
gordurosos que empreguem como matéria prima produto de origem animal, no todo
ou em parte, usinas, fabricas e postos de laticinios entrepostos de carne, leite,
peixe, ovos, mel, cera e demais derivados do reino animal, assim como inspecao e
fiscalizacao dos estabelecimentos comerciais que armazenem ou comercializem os
produtos citados nesta alinea;

Identificacdo de defeitos, vicios, acidentes e doencas, pericias e exames técnicos
sobre animais e seus produtos, em questdes judiciais;

Pericia, exame e pesquisa reveladora de fraude ou intervencéo dolosa nos animais
inscritos nas competicdes desportivas e nas exposicdes pecuarias;

Ensino, planejamento, direcdo, coordenacdo, execuc¢do técnica e controle da
inseminacao artificial,

Organizagédo de palestras, seminarios, simpdsios e comissdes destinadas a
discusséo e estudo de assuntos relacionados com a atividade de médico-veterinario;
Assessoria a Administracido Publica em assuntos que envolvem, principalmente,
aplicagdo de conhecimentos inerentes a formacgédo profissional do médico-
veterinario;

Estudo e aplicacdo de medidas de saude publica no tocante as doengas de animais
e transmissiveis ao homem;

Padronizagéao e classificagao de produtos de origem animal;

Responsabilidades pelas férmulas, preparagéo e fiscalizagdao de ragbes para
animais;

Exames tecnolégicos e sanitarios de subprodutos da industria animal,

Pesquisas e trabalhos ligados a biologia geral, zoologia e zootecnia, bem como a
bromatologia animal,

Organizagéao da educagéo rural, relativa a pecuaria;

Executar outras atribuigbes afins.
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CARGO
NOME: CODIGO: CARGA N° DE VENCIMENTO
HORARIA: VAGAS: INICIAL:
Nutricionista
20 horas 8 R$ 2.100,00
semanais
Y
P
5 o
DESCRICAO m
ESCOLARIDADE: AREAS DE FORMAGAO OUTROS REQUISITOS VAGAS m
P
Ensino Superior Nutricgo Registro no 6rgado competente é
Completo %
N
ATRIBUICOES ”

a) quando em atividades nas unidades de alimentacao e nutri¢ao:

Planejar cardapios de acordo com as necessidades da populagao-alvo;
Planejar, coordenar e supervisionar as atividades de sele¢ao, compra e
armazenamento de alimentos;

e Planejar, implementar, coordenar e supervisionar atividades de preparo e
distribuicdo de alimentos em cozinhas comunitarias;

e Coordenar e executar os calculos de valor nutritivo, rendimento e custo das
refeicdes/preparacgdes culinarias;

e Planejar, implantar, coordenar e supervisionar as atividades de pré-preparo,
preparo, distribuicdo de refeicdes e/ou preparagdes culinarias;
Avaliar tecnicamente preparagdes culinarias;
Planejar, implantar, coordenar e supervisionar as atividades de higienizagao de
ambientes, veiculos de transporte de alimentos, equipamentos e utensilios;

e Estabelecer e implantar formas e métodos de controle de qualidade de alimentos,
de acordo com a legislacdo vigente;
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Coordenar, supervisionar e executar as atividades referentes a informacoes
nutricionais;
Apoiar a Comisséao de Licitagcdo quanto as descri¢des especificas dos produtos;

b) quando em atividades nas creches e escolas:

Promover programas de educacgéo alimentar;

Desenvolver pesquisas e estudos relacionados a sua area de atuacéo;
Promover adequacéao alimentar considerando necessidades especificas da faixa
etaria atendida;

Promover programas de educac¢ao alimentar e nutricional para a comunidade
escolar;

Efetuar testes de aceitabilidade de novos produtos alimentares, conforme
exigéncia da FNDE;

Apoiar a Comissao de Licitacdo quanto as descri¢des especificas dos produtos;
Analisar amostras e emitir parecer técnico;

Executar o controle de numero de refei¢cdes/dia e enviar para o FNDE;

Integrar a equipe e participar das A¢oes do Conselho de Alimentacao Escolar
(CEA);

Executar outras atribuigcdes afins.

CARGO
NOME: CODIGO: CARGA N° DE VENCIMENTO
HORARIA: VAGAS: INICIAL:
Profissional de Educacao
Fisica 20 horas 17 R$ 2.100,00
semanais
DESCRIGAO
ESCOLARIDADE: AREAS DE FORMAGAO OUTROS REQUISITOS VAGAS
Registro no conselho regional de
Ensino Superior Educacéo Fisica educacso fisica
Completo

ATRIBUIGOES
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Elaborar e implementar programas de atividade fisica e esportes para diferentes
faixas etarias e niveis de aptidao;

Desenvolver, com criangas, jovens e adultos, atividades fisicas;

Avaliar o condicionamento fisico dos alunos e pacientes, identificando
necessidades e estabelecendo metas de treinamento;

Realizar instrugao acerca dos principios e regras inerentes a diferentes esportes;
Elaborar informes técnicos e cientificos na area de atividades fisicas e do
desporto;

Participar de equipes multidisciplinares em projetos de reabilitagédo fisica e na
promog¢ao da saude;

Organizar e acompanhar eventos esportivos e competicbes, como torneios, jogos
e competicdes escolares;

Desenvolver e aplicar politicas e programas publicos de incentivo a pratica de
atividades fisicas e esportes;

Manter registros e relatérios sobre o progresso dos alunos, pacientes ou
participantes de programas de atividade fisica;

Cumprir as normas éticas e regulamentagdes profissionais relacionadas a pratica
da educacao fisica;

Participar de atividades de atualizagao profissional e educacao continuada;
Colaborar com outros profissionais de saude, como fisioterapeutas, nutricionistas e
médicos, para proporcionar um atendimento completo aos clientes/pacientes;
Zelar pela seguranga e bem-estar dos participantes durante as atividades
esportivas e de exercicios;

Executar outras atribuicoes afins.

CARGO
NOME: CODIGO: CARGA N° DE VENCIMENTO
HORARIA: VAGAS: INICIAL.:
Psicélogo
20 horas 23 R$ 2.100,00
semanais
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DESCRIGAO
ESCOLARIDADE: AREAS DE FORMAGAO OUTROS REQUISITOS VAGAS
Ensino Superior Psicologia Registro no 6rgdo competente
Completo
ATRIBUIGOES

a) quando em atividades da area de saude

Participar do processo de elaboragdo do planejamento, organizacdo, execugao,
avaliagao e regulacao dos servigos de saude;

Proceder ao atendimento psicoterapico de criangas, adolescentes e adultos,
individual e em grupo, encaminhando para outros profissionais e servico, quando
necessario;

Articular-se com outros profissionais para elaboragao de plano terapéutico individual
dos pacientes e de programas de assisténcia e apoio a grupos especificos, na
perspectiva de atencio psicossocial,

Atender aos pacientes na rede municipal de saude, avaliando-0os € empregando
técnicas psicolégicas adequadas;

Prestar assisténcia psicoldgica, individual ou em grupo, aos familiares dos
pacientes, preparando-os adequadamente para situacbes resultantes de
enfermidades;

Articular-se com a area de educacao visando parcerias em programas voltados a
educacao sexual, a prevencgao de infecgdes sexualmente transmissiveis (IST), ao
uso indevido de drogas, e qualquer outro assunto que julgue importante para
contribuir no processo do desenvolvimento do individuo;

Articular-se em equipe com outros profissionais visando parcerias com programas
que possam otimizar a reinser¢cdo social e familiar do paciente portador de
sofrimento psiquico;

Realizar visita domiciliar quando necessario;

Articular-se com outros profissionais para elaboragéo e execugao de programas de
prevencgao, assisténcia, apoio, educacdo em saude e reinser¢cdo social de
dependentes quimicos;

Desenvolver atividades da sua area profissional nos programas de saude coletiva,
tais como os referentes a hanseniase, diabetes, hipertensao, infecgbes
sexualmente transmissiveis (IST), entre outros;

Prestar assisténcia psicoldgica, individual ou em grupo, no ambito ambulatorial ou
hospitalar, aos familiares de pacientes portadores de patologias
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incapacitantes/crénicas, inclusive pacientes em fase terminal;

Exercer atividades de interconsulta com equipe multidisciplinar em Hospital Geral,
Atuar em Centros de Atencao Psicossocial;

Desenvolver trabalhos utilizando conhecimento de sua area profissional, com
equipe multidisciplinar em unidade hospitalar ou de saude, visando um maior
entrosamento entre equipes, preparando-as adequadamente para situacdes
emergentes, tanto no ambito da equipe, quanto na relagdo com os pacientes e
familiares;

Prestar assisténcia psicoldgica, individual ou em grupo, ao paciente infantil ou
adulto, que se encontre hospitalizado em fase terminal, inclusive em estado de pré
ou pés- cirurgico, bem como a gestantes, dentre outros;

Participar do planejamento das agbes que visem a salude mental da populacao;
Participar da elaboracéo de protocolos de atendimento quando solicitado;

Participar das atividades relativas a saude mental desenvolvidas pelo Programa de
Saude da Familia, através de treinamento da equipe, supervisdo, processos de
educacao continuada, entre outras formas;

b) quando em atividades de psicologia do trabalho:

Participar do processo de recrutamento e selegdo de novos servidores, empregando
métodos e técnicas da psicologia aplicada ao trabalho;

Exercer atividades relacionadas com capacitacao e desenvolvimento de pessoal,
participando da elaboracéo, da execugao, do acompanhamento e da avaliacdo de
programas;

Estudar e desenvolver critérios visando a realizagdo de andlise ocupacional
estabelecendo os requisitos minimos de qualificagdo psicolégica necessaria ao
desempenho das tarefas das diversas classes pertencentes ao Quadro de Pessoal
da Prefeitura;

Realizar pesquisas nas diversas unidades da Prefeitura, visando a identificacéo das
fontes de dificuldades no ajustamento e demais problemas psicologicos existentes
no trabalho, propondo medidas preventivas e corretivas julgadas convenientes;
Estudar e propor solugdes, juntamente com outros profissionais da area de saude
ocupacional, para a melhoria das condi¢des ambientais, materiais e locais do
trabalho;

Apresentar, quando solicitado, principios e métodos psicologicos que concorram
para maior eficiéncia da aprendizagem no trabalho e controle do seu rendimento;
Acompanhar o processo demissional, voluntario ou ndo, de servidores;

Assistir ao servidor com problemas referentes a readaptagao, reabilitagdo ou outras
dificuldades que interfiram no desempenho profissional por diminuigdo da
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¢) quando em atividades de psicologia educacional:

d) atividades de psicologia social:

capacidade de trabalho, inclusive orientando-os sobre suas relacbes
empregaticias;

Receber e orientar os servidores recém-ingressos na Prefeitura, acompanhando a
sua integracao a fungao que ira exercer e ao seu grupo de trabalho;

Participar e acompanhar o processo de Avaliagcdo de Desempenho dos servidores
do quadro efetivo da Prefeitura;

Realizar pesquisa de clima organizacional,

Desenvolver programas especificos em funcdo de necessidades levantadas em
pesquisa de clima e outras;

Aplicar técnicas e principios psicolégicos apropriados ao desenvolvimento
intelectual, social e emocional do individuo, empregando conhecimentos dos varios
ramos da psicologia;

Proceder ou providenciar a aplicacdo de técnicas psicolégicas adequadas nos
casos de dificuldade escolar, familiar ou de outra natureza, baseando-se em
conhecimentos sobre a psicologia da personalidade, bem como no psicodiagndstico;
Estudar sistemas de motivagdo da aprendizagem, objetivando auxiliar na
elaboracido de procedimentos educacionais diferenciados capazes de atender as
necessidades individuais;

Analisar as caracteristicas de individuos supra e infradotados e portadores de
necessidades especiais, utilizando métodos de observagcdo e pesquisa, para
recomendar programas especiais de ensino compostos de curriculos e técnicas
adequadas as diferentes qualidades de inteligéncia;

Identificar a existéncia de possiveis problemas na area da psicomotricidade e
disturbios sensoriais ou neuropsicoldgicos, aplicando e interpretando testes e outros
reativos psicoldgicos, para aconselhar o tratamento adequado e a forma de resolver
as dificuldades ou encaminhar o individuo para tratamento com outros especialistas;
Participar de programas de orientagao profissional e vocacional, aplicando testes de
sondagem de aptiddes e outros meios, a fim de contribuir para a futura adequagao
do individuo ao trabalho;
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e Atuar em equipes multiprofissionais, diagnosticando, planejando e executando
programas de dmbito social;

e Estudar e avaliar os processos intra e interpessoal visando a aplicagéo de técnicas
psicoldgicas que contribuam para a melhoria da convivéncia familiar e comunitaria;

e Reunir informacdes a respeito dos usuarios da politica de assisténcia social,
contribuindo para a elaboragdo de programas e projetos que removam barreiras
e/ou bloqueios psicoldgicos;

e Prestar assisténcia psicolégica a criangas, adolescentes e familias expostos a
situacoes de risco pessoal e social;

e Participar do planejamento, desenvolvimento e avaliagdo de servigos, programas,
projetos e beneficios socioassistenciais, priorizando os elementos psicoldgicos a
serem potencializados e/ou superados a partir da realidade;

e Desenvolver agdes na area de educacao em saude aplicando técnicas e principios
psicolégicos apropriados ao desenvolvimento intelectual, social e emocional do
individuo, visando a motivagdo, a comunicacdo e a educagao no processo de
mudanca social nos servicos de saude;

e Planejar, organizar e controlar as atividades desenvolvidas na sua area de atuacao,
acompanhando e avaliando as agbes desenvolvidas, elaborando relatérios e
fornecendo subsidios que visem a elaboracdo de novas politicas de acéo,
aperfeicoamento ou extingao das existentes, para assegurar o cumprimento dos
objetivos e das metas estabelecidos;

e Executar outras atribui¢des afins.

CARGO
NOME: CcODIGO: CARGA N° DE VENCIMENTO
HORARIA: VAGAS: INICIAL.:
Pedagogo Social
20 horas 1 R$ 2.100,00
semanais
DESCRICAO

ESCOLARIDADE: AREAS DE FORMAGAO OUTROS REQUISITOS
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Completo

ATRIBUIGOES

Elaborar, implementar, executar e avaliar politicas sociais;

Contribuir técnica e pedagogicamente na operacionalizagao dos servigcos ofertados
por meio da assisténcia social, de acordo com as diretrizes da NOB SUAS
(Resolugao CNAS N° 33/2012);

Colaborar técnica e pedagogicamente nas reunides e oficinas socioeducativas
realizadas com os wusuarios da assisténcia social; promover debates
socioeducativos com os grupos de familias e, especialmente, com o publico de
criancas e adolescentes atendidos através dos Servicos de Acolhimento, do Servigo
de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos — SCFV/CRAS, bem como, os
adolescentes em cumprimento de medida socioeducativa, acompanhados pelo
CREAS;

Promover ao usuario da assisténcia social o desenvolvimento de potencialidades,
aquisi¢des cognitivas educativas, sociabilidade, o direito de exercer a cidadania, a
efetivacdo do fortalecimento de vinculos e o seu sentimento de pertenca e o
reconhecimento da sua identidade;

Incentivar a criatividade, o espirito de autocritica e de equipe nas pessoas e familias
envolvidas nas reunioes socioeducativas;

Participar do planejamento, organizagdo e coordenacdo da oferta de atividades
ludicas e educativas, como brinquedotecas;

Planejar e ministrar palestras e organizar eventos socioeducativos; elaborar e
participar de oficina de conhecimento junto com o assistente social, psicologo e
outros profissionais que compuserem as Equipes de Referéncia dos servigos
socioassistenciais; participar da elaboracao de projetos;

Participar dos estudos de casos;

Participar das reunides multidisciplinares;

Executar outras atribui¢cdes afins.
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ANEXO Il - Tabela de extingao de cargos

Extincdo com a vacancia

e Auxiliar Administrativo
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e Vigia
ANEXO Il - Tabela de equivaléncia de cargos
Tabela de equivaléncia
Novo Cargo Cargo transformado

e Auxiliar de Servicos Publicos e Auxiliar de Servigcos Gerais
e Servente

e Motorista e Motorista
e Motorista de Servico de Saude
e Motorista de Servigos

Socioassistenciais
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ANEXO IV

Tabela de desenvolvimento na carreira dos cargos de provimento efetivo do quadro geral Municipal

2
5
tg;{_)ﬁ
3
>
ANALISTA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO / ARQUITETO / BIOLOGO / CONTADOR / ENGENHEIRO AGRONOMO / ENGENHEIRO g
AMBIENTAL / ENGENHEIRO CIVIL / ENGENHEIRO ELETRICO / MEDICO VETERINARIO / NUTRICIONISTA / PROFISSIONAL DE EDUCAGAO Z
FiSICA / PSICOLOGO / PEDAGOGO SOCIAL - (20H) Ug
Pyl

Nive . Grau (3%) o=
Nivel de ma
;5% ) escolaridade A B C D E F G H I J g%
Il Mestrad RS R R$ R$ R$ R$ RS R$ R$ R$| 3
estrado 23152 | 23847 | 24562 | 25299 | 26058 | 2684,0| 27645| 28474 | 29328 | 3.0208| =28
(R$) 5 1 5 4 3 1 3 7 9 8 35
I Pos-graduacao "lato R R R R R R R R R R %%
sensu" (R$)| $ $ $ $ $ $ $ $ $ $ L5
22050 | 2271,1| 23392| 24094 | 24817 | 25562 | 26328| 27118| 27932| 28770 g5
0 5 8 6 5 0 9 7 3 2 g
| Ensino Superior (VB) R R R R R R R R R R 3
R$)| $ $ $ $ $ $ $ $ $ $ 8
2100,0 | 2.163,0| 2227,8| 22947 | 23635| 24344 | 25075 | 25827 | 26602 | 27400 ¢
0 0 9 3 7 8 1 4 2 2 £
ASSISTENTE SOCIAL 30H 8
Nive ‘ Grau (3%) @
Nivel de 3
15% ) escolaridade A B C D E F G H I J §

RS R$ R$ R$ R$ RS R$ R$ R$ R$

Il Mestrado 46305 | 47694 | 49125| 50598 | 52116| 53680 | 55290| 56949 | 58657 | 6.0417

(R$) 0 2 0 7 7 2 6 3 8 5
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I Pds-graduacao "lato R R R R R R R R R
sensu” (R$)| § $ $ $ $ $ $ $ $ $
4.410,0 4.542,3 4.678,5 4.818,9 4.963,4 5.112,4 5.265,7 5.423,7 5.586,4 5.754,0
0 0 7 3 9 0 7 4 6 5
| Ensino Superior (VB) R R R R R R R R R
R$)| $ $ $ $ $ $ $ $ $ $
4.200,0 4.326,0 44557 4.589,4 4.7271 4.868,9 5.015,0 5.165,4 5.320,4 5.480,0
0 0 8 5 4 5 2 7 3 5
FISCAL DE OBRAS / FISCAL DE POSTURA / FISCAL AMBIENTAL / TECNICO EM AGROPECUARIA / TECNICO EM CONTABILIDADE /
TECNICO EM EDIFICAGOES / TECNICO EM INFORMATICA / TECNICO EM SEGURANGA DO TRABALHO / AUXILIAR DE SECRETARIA
ESCOLAR / PROFISSIONAL DE APOIO ESCOLAR / OFICINEIRO SOCIAL - (40H)
e (1)
rl\llve Nivel de A B C D £ Grau (F:M))
(5%) escolaridade
Il Pds-graduacao "lato R R R R R R R R R
sensu" (R$)| $ $ $ $ $ $ $ $ $ $
2.315,2 2.384,7 2.456,2 2.529,9 2.605,8 2.684,0 2.764,5 2.847 4 2.932,8 3.020,8
5 1 5 4 3 1 3 7 9 8
I Ensino Superior (VB) R R R R R R R R R
(R$) $ $ $ $ $ $ $ $ $ $
2.205,0 22711 2.339,2 2.409,4 2.481,7 2.556,2 2.632,8 2.711,8 2.793,2 2.877,0
0 5 8 6 5 0 9 7 3 2
Ensino Médio (VB) R$ RS R$ R$ RS R$ RS R$ R$
' (R$) 3.100,0 %.163,0 €2).227,8 %.294,7 %.363,5 €23.434,4 %.507,5 421.582,7 %.660,2 5.740,0
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AUXILIAR DE SERVIGOS PUBLICOS / COVEIRO / VIGIA / MERENDEIRA / ARTIFICE DE OBRAS E SERVIGOS PUBLICOS / AUXILIAR
ADMINISTRATIVO / CUIDADOR SOCIAL / MOTORISTA / MONITOR DE TRANSPORTE ESCOLAR - (40H)

re (1)
Nive Nivel de Grau (3%)

| A B C D E F G H I J

(5%) escolaridade
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Il Ensino Superior (VB) R R R R R R R R R R
(R$)| $ $ $ $ $ $ $ $ $ $
1.787 1 1.840,7 1.895,9 1.952,8 20114 2.071,8 2.133,9 2.197,9 2.263,9 2.331,8
5 7 9 7 6 0 5 7 1 3
Ensino Médio (VB) R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$
I (R$) 1.702,0 1.753,1 1.805,7 1.859,8 1.915,6 1.973,1 2.032,3 2.093,3 2.156,1 2.220,7
5 1 0 8 7 4 1 1 9
| Ensino R R R R R R R R R R
Fundamental $ $ $ $ $ $ $ $ $ $
(VB) 1.621,0 1.669,6 1.719,7 1.771,3 1.824 4 1.879,1 1.935,5 1.993,6 2.053,4 2.115,0
(R$) 0 3 2 1 5 8 6 3 3 4
MOTORISTA DE TRANSPORTE ESCOLAR - (40H)
’ 0
’I‘""e Nivel de x 5 . Gl (FM)
(5%) escolaridade
Il Ensino Superior (VB) R R R R R R R R R R
(R$)| $ $ $ $ $ $ $ $ $ $
2.315,2 2.384,7 2.456,2 2.529,9 2.605,8 2.684,0 2.764,5 2.847.,4 2.932,8 3.020,8
5 1 5 4 3 1 3 7 9 8
Ensino Médio (VB) R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$
I (R$) 2.205,0 2.271,1 2.339,2 2.409,4 2.481,7 2.556,2 2.632,8 2.711,8 2.793,2 2.877,0
0 5 8 6 5 0 9 7 3 2
| Ensino R R R R R R R R R R
Fundamental $ $ $ $ $ $ $ $ $ $
(VB) 2.100,0 2.163,0 2.227.,8 2.2947 2.363,5 2.434 4 2.507,5 2.582,7 2.660,2 2.740,0
(R$) 0 0 9 3 7 8 1 4 2 2

FISCAL DE TRIBUTOS - (40H)
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r 0,
rl\llve Nivel dg Grau f:3A>) < |
(5%) escolaridade
1l Mestrado RS RS RS R$ RS R$ R$ R$ R$ RS
4.630,5 4.769,4 49125 5.059,8 5.211,6 5.368,0 5.529,0 5.694,9 5.865,7 6.041,7
(R9) 0 2 0 7 7 2 6 3 8 5
I Pds-graduacao "lato R R R R R R R R R R
sensu" (R$)| $ $ $ $ $ $ $ $ $ $
4.410,0 45423 4.678,5 4.818,9 4.963,4 51124 5.265,7 5.423,7 5.586,4 5.754,0
0 0 7 3 9 0 7 4 6 5
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I Ensino Superior (VB) R R R R R R R R R R
R®)| $ $ $ $ $ $ $ $ $ $
4.200,0 4.326,0 4.4557 4.589,4 4.727 1 4.868,9 5.015,0 5.165,4 5.320,4 5.480,0
0 0 8 5 4 5 2 7 3 5
OPERADOR DE MAQUINAS LEVES / OPERADOR DE MAQUINAS PESADAS / MECANICO DE VEICULOS E MAQUINAS - (40H)
Nive . Grau (3%)
| Nivel de A B C D E F G H |
(5%) escolaridade
Ensino Superior (VB) R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$
i (R$)| 2.866,5 2.952,5 3.041,0 3.132,3 3.226,2 3.323,0 3.4227 3.5254 3.631,2 3.740,1
0 0 7 0 7 6 5 3 0 3
Ensino Médio (VB) R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$
I (R$)| 2.730,0 2.811,9 2.896,2 2.983,1 3.072,6 3.164,8 3.259,7 3.357,5 3.458,2 3.562,0
0 0 6 4 4 2 6 6 8 3
Ensino R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$
' Fundamental 2.600,0 2.678,0 2.758,3 2.841,0 2.926,3 3.014,1 3.104,5 3.197,6 3.293,6 3.3924
g\r\{g)) 0 0 4 9 2 1 4 7 0 1
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